PREFEITURA MUNICIPAL DE ALFENAS

Secretaria Municipal De Satude
Praga Dr. Emilio da Silveira, 68 — Centro Alfenas/MG
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Certiﬁct? e dou fé, que e;)te documento
PROCESSO SELETIVO EMERGENCIAL DA SECRETARIA MUNICIPAL DE o pubtcado e 1 )3 230 i

da Prefeitura Municipal, nos termos do

SAUDE DE ALFENAS/MG EDITAL N2. 002/2023 art. 89 da Lei Organica de_
Alfenas e demajg§€gisia ais.
Responsavel\ [ (

A PREFEITURA MUNICIPAL DE ALFENAS, através da SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE DE
ALFENAS (MG), no uso das atribuigdes que lhe sdo conferidas pela legislagio em vigor, CONSIDERANDO o
cancelamento do Processo Seletivo Unificado Edital 001/2023; CONSIDERANDO a urgente necessidade de
contratacdo de profissionais em cardter tempordrio para atender as demandas da Secretaria Municipal de
Sadde, CONSIDERANDO a finalizagdo do Contrato de Gestdo 058/2018, CONSIDERANDO a urgente necessidade
da administracdo direta do Poder Executivo de Alfenas em promover o desenvolvimento das politicas publicas
a fim de garantir o desenvolvimento das atividades relacionadas ao bom andamento do servico publico.
CONSIDERANDO, ainda, o disposto na Lei Municipal 3.778, de 02 de fevereiro de 2005 e no Decreto Municipal
2.257, de 11 de margo de 2019; TORNA PUBLICO que estardo abertas, no periodo indicado, inscrigdes para o
Processo Seletivo Unificado para os cargos descritos no ANEXO | deste Edital, que compordo o Quadro de Pessoal
da Administragdo Direta do Poder Executivo do Municipio de Alfenas, nos termos da legislac3o vigente, e ainda
de acordo com as normas estabelecidas neste Edital.

1. DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1. O Processo Seletivo Simplificado justifica-se como de excepcional interesse publico vista a necessidade
urgente da manutengdo e continuidade dos servigos de satde da Secretaria Municipal de Satde de Alfenas/MG.

1.2. O presente Processo Seletivo Simplificado serd regido por este Edital, seus anexos e eventuais aditamentos,
assim como pelas instrugSes, comunicagdes e convocagBes dele decorrentes, obedecidas as legislacBes
pertinentes.

1.3 O presente Edital possui os seguintes anexos: ANEXO | - INFORMAGCOES SOBRE OS CARGOS, REQUISITOS,
CARGA HORARIA E REMUNERAGAO, ANEXO Il - CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO,
ANEXO Ill - CONTEUDO PROGRAMATICO, ANEXO IV - ATRIBUICOES DO CARGO E ANEXO V — DOCUMENTAGAO

PARA CONTRATAGCAO
‘ 2. DAFORMA DE CONTRATACAO

2.1. A contratagdo dos aprovados no presente Processo Seletivo serd na forma de contrato de prestacdo de
servigos, pela carga hordria total conforme Anexo |, pelo periodo de 12 (doze) meses, o qual poderd ser
prorrogado pelo mesmo prazo.

2.2. A inscricdo do candidato ao Processo Seletivo pressupde a sua aceitagdo quanto a forma de contratagdo,
bem como a abdicagdo de reivindicar direitos adicionais de qualquer espécie que n3o sejam os contidos nos
termos deste Edital.

~ 3.DAENTREGA DA DOCUMENTAG/

3.1 A entrega da documentagdo serd realizada em sessdo publica no dia e local abaixo descrito onde serdo
recolhidas todas as documentagdes pertinentes, conforme o item 3.13;

Data: 21 e 22 de margo de 2023

Horario: 8h as 12h

Local: Centro Integrado de Recreagdo (CIR)

Rua Nabor Toledo Lopes, 1281 - Vila Betania, Alfenas

3.2 As inscri¢cBes serdo requeridas em ficha de inscricdo prépria que deverd ser preenchida pela equipe de
inscricdo de forma legivel, ndo podendo haver rasuras ou emendas, nem omiss3o de dados solicitados;
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3.3 E vedada inscri¢gdo condicional ou por correspondéncia; contudo, serd permitida inscricdo por procuragao
mediante a apresentacdo do respectivo mandato acompanhado de cépia de identidade do procurador.

3.4 N3o serdo aceitas inscri¢do e/ou entrega de documentos fora do prazo estabelecido.

3.5 As informacdes prestadas na Ficha de Inscrigdo serdo de inteira responsabilidade do candidato, dispondo a
Secretaria Municipal de Saude, através da Comissdo Especial de Avaliagdo, do direito de exclui-lo do Processo
Seletivo Simplificado se o preenchimento for feito com dados incorretos, bem como se constatado,
posteriormente, serem inveridicas as referidas informagdes.

3.6 O candidato somente serd considerado inscrito neste Processo Seletivo apds ter cumprido todas as
instrugdes descritas neste edital.

3.7 A aceitagdo da inscrigdo ndo desobriga o candidato de comprovar, a qualquer tempo, quando solicitado, o
atendimento a todos os requisitos e condigdes estabelecidos neste edital. O candidato que ndo atender a
solicitacdo tera sua inscrigdo cancelada, sendo eliminado do Processo Seletivo Simplificado.

3.8 A inscricdo em desacordo com o presente edital impossibilitard a participagdo no Processo Seletivo ou a
contratagao.

3.9 £ de inteira obrigagdo do candidato (a) acompanhar todos os atos, editais e comunicados referentes ao
presente Processo Seletivo, os quais serdo publicados no quadro de avisos do Prédio da Prefeitura e no site
http://www.alfenas.mg.gov.br/.

3.10 S3o requisitos para a inscri¢do no Processo Seletivo Simplificado:

. Ser brasileiro nato ou naturalizado;

Il. Possuir escolaridades e requisitos basicos exigidos para o cargo conforme Anexo |;

IIl. Ter na data de encerramento das inscrigdes a idade minima de 18 anos;

IV. Estar em dia com as obrigagdes eleitorais;

V. Estar em dia com as obrigagdes militares (candidatos do sexo masculino);

V. Apresentar documentos que comprovem 0s requisitos especificos para cargo de acordo com o Anexo |;

3.11 No ato da inscrigdo deverdo ser apresentados 0s seguintes documentos (ORIGINAL E cOPIA):
I. Documento de Identidade (RG ou CPF);

II. Documentos comprobatdrios dos Requisitos Minimos constantes no ANEXO [;
IIl. DocumentacBes comprobatdrias do candidato, a saber:

e.1) Comprovante das titulagbes: Certificado/Diploma/Declaracdo de Curso de Capacitagdo e/ou
Aperfeigoamento, Especializagdo, Residéncia, Mestrado e/ou Doutorado ou outro titulo que couber ao
cargo.

e.2) Comprovante de Experiéncia Profissional: Carteira de trabalho, contrato de prestagdo de servigos onde
conste o local, a funciio e o periodo trabalhado ou declaracio de contagem de tempo em gue conste local,
funcio e periodo trabalhado.

3.12 Todos os documentos deverdo ser entregues no ato da inscri¢do. N3o serdo aceitos documentos forado
prazo estipulado para a inscrigdo.
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SLs s 4. DO PROCESSO DE SELECA0
4.1 0 Processo Seletivo Emergencial serd realizado em 03 (trés) etapas, a saber-

z

4.1.1 Primeira Etapa (Eliminatéria): an4lise da documentagdo apresentada em consonancia com os requisitos
minimos para o cargo/fungdo conforme Anexo l;

4.1.3 Terceira Etapa (Classificatéria): contagem de tempo de servico e titulos do profissional juntamente com
Séus comprovantes sendo atribuido pontos por titulagdes e experiéncia conforme item 4.3.

4.2 As Provas Objetivas constardo de questdes objetivas de multipla escolha (com duas alternativas cada
questdo) conforme Tabela | abaixo, de carater classificatério, e versario sobre os contetidos programaticos
constantes do Anexo |1,

= TABELA | - PROVA |
CARGOS: AGENTE OPERACIONAL — OFICINEIRO, ATENDENTE DE FARMACIA E RECEPCIONISTA
PROVA OBJETIVA Qu’\:s:?gss PESO :3::‘:;2 CARATER LOCAL
LINGUA PORTUGUESA 05 2 DATA: 02/04/2023 Sers
LEGISLACAO Sus 05 4 INICIO: 8h30m Eliminatério/ divul Z:;o o
CONHECIMENTO ESPECIFICO 10 7 DURACA0:4h30m. Classificatério 30 /0g3 12023
TOTAL 20 100

4.2.1 Arelagdo final das inscricBes validadas com o(s) local(is) de aplicagdo da Prova Objetiva serd (30) publicado
(s) no dia 30 de margo de 2023.

4.2.2 Ao candidato s6 ser permitida a realizacdo das Provas na respectiva data, local e hordrio constantes neste
Edital e suas posteriores retificacﬁes/publicacﬁes.

documento de identidade original, por motivo de perda, roubo ou furto, devers apresentar documento que
ateste o registro da ocorréncia em érgdo policial.

4.2.6 Ndo havers segunda chamada ou repeticdo de prova. O candidato ndo poders alegar quaisquer
desconhecimentos sobre a realizagdo da prova como justificativa de sua auséncia,

4.2.7 O ndo comparecimento as provas, qualquer que seja o motivo, caracterizara desisténcia do candidato e
resultard em sua eliminagdo do certame.

4.2.8 O Gnico documento valido para a corre¢do da prova é o Cartio de Respostas, cujo preenchimento serd de
inteira responsabilidade do candidato, que devers proceder em conformidade com as instrucdes especificas
contidas na capa do Caderno de Questdes. Em hipétese alguma haverj substituicdo do Cartdo de Respostas por
erro do candidato.

4.2.9 Néo devers ser feita marca fora do campo reservado as respostas ou a assinatura. Os prejuizos advindos
de marcacdes feitas incorretamente no Cart3o de Respostas serdo de inteira responsabilidade do candidato.

4.2.10 N3o serdo computadas questdes ndo assinaladas Ou que contenham mais de uma resposta, emenda ou
rasura, ainda que legivel.
g 3
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4.2.11 O candidato dever3 comparecer ao local de realizagdo das provas munido de caneta esferografica de
material transparente de tinta preta ou azul.

4.2.12 O candidato, ao ingressar no local de realizagdo das provas, devera manter desligado qualquer aparelho
eletrbnico que esteja sob sua posse, ainda que os sinais de alarme estejam nos modos de vibragio e silencioso.

4.2.13 O Cartdo de respostas e o caderno de provas serdo recolhidos ao final da prova. O Cartdo de respostas
serd o Unico documento utilizado para apurag¢do dos resultados.

4.3 O quesito contagem de tempo de servico/experiéncia profissional serd pontuado por més completo
trabalhado (30 dias), até o limite de 05 anos, conforme Tabelas Il abaixo.

)9. AQ

Curso de Formacdo naJAreé (été 40kh“) | 1,00 pt / curso

Curso de Formagdo na Area (40h — 120h) 3,00 pt/ curso
Curso de Formag&o na Area (acima de 120h) 5,00 pt/ curso
Experiéncia CAPS/Centro de Convivéncia Alfenas/MG 10,00 pts / més
Expe.riffzr:ncia CAPS/Centro de Convivéncia outro 4,00 pts / més
municipio.

Experiéncia na drea de Oficineiro 2,00 pts / més

Cuso de Formagdo na Area (até 40h) 1,00 pt / curso
Curso de Formagdo na Area (40h — 120h) 3,00 pt/ curso
Curso de Formag&o na Area (acima de 120h) 5,00 pt/ curso
Experiéncia na drea no Sistema Unico de Saude (SUS) 10,00 pts / més
Experiéncia na drea 4,00 pts / més

4.4 Ndo serd contabilizado tempo de servico concomitante. Caso o candidato apresente tempo concomitante,
serd contabilizado o tempo na modalidade de maior pontuacgao.

SULTA SSIF
5.1. O resultado serd divulgado conforme Anexo Il, a divulgagdo dos resultados preliminares serd em ordem

alfabética.

5.2. A listagem final de classificacdo dos candidatos aprovados sera elaborada em ordem decrescente do total
de pontos obtidos no Processo Seletivo. Havendo empate na classificagdo final dos candidatos aprovados, a
preferéncia serd, respectivamente, do candidato:

I.- Com maior pontuagdo na Prova Objetiva;

Il. - Com maior pontuag&o no quesito Experiéncia na érea;
1. Com maior pontuagdo no quesito Experiéncia;

IV. Candidato de maior idade.
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6.1 Cabera recurso contra o resultado publicado, sendo que este devera ser protocolado conforme Cronograma
constante no Anexo Il.

6.2 Se por forca de decisdo favordvel a impugnagdes, houver modificagdo do resultado, serd revista a ordem de
classificacdo dos aprovados, ndo se admitindo recurso dessa modificagdo decorrente das impugnagdes.1

6.3 O recurso devera ser apresentado:

I. Digitado em duas vias;

Il. Dentro do prazo estipulado;

lll. Com a identificacdo “Edital 002/2023”, o nome, o n2. de inscricdo, o cargo pretendido, o enderego
completo, telefone e a assinatura do candidato.

6.4 Recursos apresentados em desacordo com as condigOes estabelecidas neste edital ndo serdo considerados.
6.5 O prazo para interposicdo de recurso é preclusivo e comum a todos os candidatos.

6.6 E de responsabilidade do candidato a obtengdo de informagdes relativas a todos os itens deste edital.

6.7 A decisdo relativa ao recurso sera divulgada conforme cronograma (Anexo Il), apds andlise da Comissao
Especial de Avaliacdo, no site da Prefeitura Municipal de Alfenas e no quadro de avisos da Prefeitura.

6.8 N3o cabera recurso sobre o resultado final.

7.1 A contratacdo se dard conforme cronograma (Anexo Il), o candidato que ndo atender a convocagdo para
contratagdo no prazo definido por este edital, perderd sua vaga, sendo convocado o préximo candidato,
seguindo rigorosamente a lista de classificagdo.

7.2 S3o requisitos para a contratagdo no Processo Seletivo Simplificado:

. Ter sido aprovado no processo seletivo Edital 002/2023;

. Ser brasileiro nato ou naturalizado;

. Possuir escolaridades e requisitos minimos exigidos para o cargo conforme exigido no presente edital;

. Ter na data de encerramento das inscri¢des a idade minima de 18 anos;

. Estar em dia com as obrigagdes eleitorais;

. Estar em dia com as obriga¢des militares (candidatos do sexo masculino);

. Apresentar documentos que comprovem os requisitos especificos para cargo/fungdo, de acordo com o
Anexo I.

NOOUpPs,WN R

(o]

. Apresentar os documentos constantes no Anexo IV.
9. A falta de comprovacdo de qualquer uma das exigéncias especificadas no subitem anterior impedira a
contratagdo do candidato.

8.1 A aprovacdo neste Processo Seletivo simplificado ndo assegura ao candidato a sua contratagdo, mas apenas
a expectativa de ser convocado, seguindo rigorosa ordem de classificagdo e/ou a necessidade do contratante,
ficando a concretizagdo deste ato condicionada ao excepcional interesse e conveniéncia do Municipio.

8.2 Nenhum candidato podera alegar desconhecimento das instrugdes contidas neste edital.

A
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8.3 A Comarca de Alfenas é o foro competente para julgar as demandas judiciais decorrentes do presente
Processo Seletivo Simplificado, ficando eleita a Justica Comum do Estado de Minas Gerais para dirimir qualquer
questdo quanto o presente edital.

8.4 Os casos omissos no presente edital serdo resolvidos pela Comissdo Especial de Avaliagdo, observados os
principios e as normas que regem a Administracdo Publica.

8.5. Aescolha dos setores e reas de trabalho seré feita conforme necessidade da Secretaria Municipal de Saude.

Alfenas, 14 de margo de 2022

Talio LiMa da Silva
Secretario de Salde
Secretaria Municipal de Satide de Alfenas
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ANEXO |

INFQRMAC@ES SOBRE OS CARGOS, REQUISITOS MINIMOS, CARGA HORARIA E REMUNERA AO

“ QUISIT
AGENTE OPERACIONAL — | ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO E EXPERIENCIA NO CA X

OFICINEIRO AREA DE SAUDE MENTAL 05 +CR 1.367,30 40H

ATENDENTE DE ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO E EXPERIENCIA NA AREA DE
FARMACIA ATENDENTE DE FARMACIA 05 +CR 1.367,30 40H

ENSINO MEDIO COMPLETO E EXPERIENCIA COMPROVADA NO
RECERCIGHETA CARGO DE RECEPCIONISTA NA AREA DA SAUDE 6+CR 11.367,30| 40H
ANEXO Il

CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

Mural de Avisos da Prefeitura (Praga Fausto
14/03/2023 17h Monteiro 347 — Centro Alfenas/MG) e site
http://www.alfenas.mg.gov.br/

Publicagao do Edital

Centro Integrado de Recreagdo (CIR)
21e22/03/2023 8has 12h Rua Nabor Toledo Lopes, 1281 - Vila Betania,

Alfenas

Inscricdo dos Candidatos

Mural de Avisos da Prefeitura (Praga Fausto
24/03/2023 17h Monteiro 347 — Centro Alfenas/MG) e site
http://www.alfenas.mg.gov.br/

Divulgagdo da Relagdo
Preliminar de Inscrigbes
Deferidas e Indeferidas

Secretaria Municipal de Satde de Alfenas/MG
27/03 e 28/03/2023 8h as 16h Praga Dr2 Emilio da Silveira, 68 — Centro de
Alfenas/MG (22 andar)

Interposig¢ao de Recurso
contra a Relagao
Preliminar de Inscri¢Ges

Mural de Avisos da Prefeitura (Praga Fausto
30/03/2023 17h Monteiro 347 — Centro Alfenas/MG) e site
http://www.alfenas.mg.gov.br/

Divulgagao da Relagdo
Final de Inscrigdes e
Divulgagdo do Local de
Prova

02/04/2023 8h30 as 13h | LOCAL SERA DIVULGADO NO DIA 30/03/2023

Aplicagdo das Provas
Objetivas

Mural de Avisos da Prefeitura (Praga Fausto
03/04/2023 17h Monteiro 347 — Centro Alfenas/MG) e site
http://www.alfenas.mg.gov.br/

Divulgacdo do Gabarito
Preliminar

Secretaria Municipal de Saude de Alfenas/MG
04 e 05/04/2023 8h as 16h Pracga Dr2 Emilio da Silveira, 68 — Centro de
Alfenas/MG (22 andar)

Interposigao de Recurso
contra o Gabarito
Preliminar

Mural de Avisos da Prefeitura (Praga Fausto
06/04/2023 17h Monteiro 347 — Centro Alfenas/MG) e site
http://www.alfenas.mg.gov.br/

Divulgagdo do Gabarito
Definitivo

Mural de Avisos da Prefeitura (Praga Fausto
10/04/2023 17h Monteiro 347 — Centro Alfenas/MG) e site
http://www.alfenas.mg.gov.br/

Divulgacdo do Resultado
Preliminar do Processo
Seletivo

g
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Interposicdo de Recurso
contra o resultado
Preliminar do Processo
Seletivo

Secretaria Municipal de Satde de Alfenas/MG
Praga Dr2 Emilio da Silveira, 68 - Centro de
Alfenas/MG (22 andar)

8h as 16h

Mural de Avisos da Prefeitura (Praga Fausto
Monteiro 347 - Centro Alfenas/MG) e site
http://www.aIfenas.mg.gov.br/

Divulgagdo Resultado Final
e Homologacso

ANEXO 111
CONTEUDO PROGRAMATICO

€ pontuag3o.
LEGISLAGAO SUS: Lei 8.080/90 (com suas alterages) e Lej 8.142/90.

CONHECIMENTO ESPECiFICO (AGENTE OPERACIONAL - OFICINEIRO): Reforma Psiquidtrica.
Desinstitucionaliza;éo. Mudanca de Paradigma na Saude Mental. Servigos que integram a Rede de
Atengdo 3 Saude Mental e Atencdo Psicossocial. Legislacdes de Saude Mental. Apoio Matricial.

CONHECIMENTO ESPECIiFICO (ATENDENTE DE FARMACIA): Promocgdo de biosseguranca nas agdes de
saude. Nogdes de administracio de farmécias. Organizacdo e funcionamento de farmécias. Legislagdo,
dispensacdo de produtos farmacéuticos e correlatos. Armazenamento e conservagdo de

Preparar o medicamento. Qualidade no atendimento ao publico. Trabalho em equipe
multiprofissional. Assisténcia Farmacéutica no SUS.
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protocolos de envio de mensagens, aplicativos gerenciadores de e-mails, envio e recebimento,
catalogos de enderecos.

ANEXO IV - ATRIBUICOES DO CARGO

CARGO: AGENTE OPERACIONAL - OFICINEIRO

Realizar oficinas de convivio por meio do esporte, lazer, arte e cultura e outras estratégias, utilizando
recursos materiais e educacionais a fim de cumprir o estabelecido no projeto terapéutico singular do
individuo.

CARGO: ATENDENTE DE FARMACIA
Destina-se ao atendimento das politicas publicas de atencio basica 3 saude, especificamente
desempenhando as fungdes de atendente de farmacia.

CARGO: RECEPCIONISTA

Recepcionar e prestar servicos de apoio a clientes, pacientes e visitantes; prestar atendimento
telefénico e fornecem informagdes em geral; marcar visitas ou consultas; receber os individuos e
averiguar suas necessidades e dirigi-los ao lugar ou a pessoas procurados; agendar servicos, observar
normas internas de seguranca, conferir documentos e notificar segurancas sobre presencas estranhas.
Organizar informagdes e planejar o trabalho do cotidiano. Manter a cordialidade.
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ANEXO IV
DOCUMENTACAO CONTRATACAO

Certiddo de Dependentes:

a. Para fins de abono familia (filhos com idade igual ou menor que 14 anos): apresentar certiddo
de nascimento, CPF, carteira atual de vacina, declaragdo atual de matricula no instituto
educacional (creche oy escola);

b. Para fins de dedugdo em imposto de renda (filhos com idade igual ou menor que 21 anos):
apresentar certiddo de nascimento e declarag3o atual de matricula no instituto educacional
(creche, colégio, escola ou faculdade).

Certiddo de casamento;

Titulo de Eleitor;

Comprovante da dltima votagdo;

Carteira de identidade;

Cartdo PIS/PASEP (caso n3o tenha apresentar declaragdo de inexisténcia)
2 fotos 3x4;

Certificado de reservista Ou comprovante de dispensa (sexo masculino)
Comprovante de escolaridade exigido para o cargo;

10. Comprovante de residéncia;

11. Atestado médico admissional (poder4 ser de profissional particular ou do Sistema Unico de Saude;
12. Atestado de bons antecedentes;

13. Comprovante de Conta Bancéria (Banco Santander)

14. Comprovante de qualificagdo cadastral junto ao e-Social obtido no enderego eletrénico

http://consultacadastral.inss.gov.br/Esocial/pages/index.xhtmI - Imprimir o print da tela e anexar a
documentac3o a ser apresentada.
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