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EDITAL 
 

PREGÃO ELETRÔNICO Nº 335/2021 (PMA) e 336/2021 (FMS) 

PROCESSO Nº 088/2021. 
 

O Município de Alfenas, pessoa jurídica de direito público interno, através do Secretaria Municipal de 

Educação, inscrito no CNPJ sob o nº 18.243.220/0001-01, sediado na Praça Dr. Fausto Monteiro, nº 347, 

Centro de Alfenas - MG, para ciência dos interessados, informa que por intermédio de sua pregoeira, 

designada pela Portaria nº 419 de 20 de Agosto de 2021, bem como pelo Secretário Municipal de 

Educação, Sr. Evandro Lúcio Corrêa e pela Secretária Municipal de Saúde, Deyv Cabral de Assis, 

delegados pela Portaria nº387/2021, realizarão licitação PREGÃO, na FORMA ELETRÔNICA, com 

critério de julgamento MENOR PREÇO ITEM, nos termos da lei nº 10.520, de 17 de julho de 2002, do 

decreto nº 10.024, de 20 de setembro de 2019, do decreto nº 7.746, de 05 de junho de 2012, do decreto n° 

8.538, de 06 de outubro de 2015, aplicando-se, subsidiariamente, a lei nº 8.666, de 21 de junho de 1993, e 

as exigências estabelecidas neste edital. Lei complementar nº 123/06 e 147/2014, subsidiariamente, pela 

lei nº 8.666/93 e demais legislação, sob as condições estabelecidas neste ato convocatório e anexos. 
 

Os trabalhos serão conduzidos por servidor designado, denominado Pregoeiro, mediante a inserção e 

monitoramento de dados gerados ou transferidos diretamente para a página eletrônica 

www.portaldecompraspublicas.com.br. O servidor terá, dentre outras, as seguintes atribuições: 

coordenar o processo licitatório; receber, examinar e decidir as impugnações e consultas ao edital, 

apoiado pela sua equipe responsável pela sua elaboração; conduzir a sessão pública na internet; verificar 

a conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos neste edital; dirigir a etapa de lances; 

verificar e julgar as condições de habilitação; receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando à 

autoridade competente quando mantiver sua decisão; indicar o vencedor do certame; conduzir os 

trabalhos da equipe de apoio; e encaminhar o processo devidamente instruído a autoridade responsável 

pela adjudicação e propor a homologação. 

 

Optamos pela não utilização da Nova Lei de Licitações nº14.133/2021, a fim de adaptações gradativas às 

novas regras. 
 

Data e hora de início das propostas: 09h do dia 29/03/2022 (horário de Brasília). 

Data e hora limite para impugnação: 18h do dia 06/04/2022 (horário de Brasília). 

Data e hora final das propostas: 11h do dia 11/04/2022 (horário de Brasília). 

Data de abertura das propostas – sessão pública: 14h do dia 11/04/2022 (horário de Brasília). 

Local: www.portaldecompraspublicas.com.br 

Modo de disputa Aberto 

 
 
 
1. DO OBJETO. 
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1.1. Contratação de empresa para prestação de serviços de locação de equipamentos de reprodução de 

cópias monocromáticas e policromáticas, incluindo manutenção técnica preventiva e corretiva, com 

fornecimento de peças e materiais necessários e transporte. 

 

1.2. O critério de julgamento adotado será o menor preço item, observadas as exigências contidas neste 

Edital e seus Anexos quanto às especificações do objeto.  

 

 
2. DOS RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS 
 

As despesas para atender a esta licitação estão programadas em dotação orçamentária própria, prevista: 

Dotações Prefeitura Municipal de Alfenas: 
Classificação 

Institucional 

Funcional Programática Elemento da Despesa N.° da Despesa 

01.06.05 004.129.0001.2.006  

3.3.90.39 

101/2022 

R$ 20.000,00 

01.14.01 012.122.0002.2.123 3.3.90.39 402/2022 

R$300.000,00 

01.14.07 012. 361.0013.2.124 3.3.90.39 442/2022 

R$ 226.500,00 

01.14.07 012.361.0013.2.1148 3.3.90.39 459/2022 

R$200.000,00 

01.12.04 004.122.0001.2.039 3.3.90.39 315/2022 

R$ 200.000,00 

 

Dotações Fundo Municipal de Saúde: 

 
 
3. DO CREDENCIAMENTO. 
 

3.1. O Credenciamento é o nível básico do Registro Cadastral no PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS 

que permite a participação dos interessados na modalidade LICITATÓRIA PREGÃO, em sua FORMA 

ELETRÔNICA. 

 

3.2. O cadastro deverá ser feito no Portal de Compras Públicas, no sítio 

www.portaldecompraspublicas.com.br; 

 

Classificação 

Institucional 

Funcional Programática Elemento da Despesa N.° da Despesa 

02.10.01 010.122.0003.2.096 3.3.90.39 23/2022 

R$30.000,00 

02.10.02 010.301.0014.2.191 3.3.90.39 97/2022 

R$30.000,00 

02.10.04 010.304.0014.2.099 3.3.90.39 171/2022 

R$20.000,00 
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3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu 

representante legal e a presunção de sua capacidade técnica para realização das transações inerentes a 

este Pregão. 

 

3.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transações efetuadas em seu nome, 

assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente 

ou por seu representante, excluída a responsabilidade do provedor do sistema ou do órgão ou entidade 

promotora da licitação por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda 

que por terceiros. 

 

3.5. É de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidão dos seus dados cadastrais no PORTAL DE 

COMPRAS PUBLICAS e mantê-los atualizados junto aos órgãos responsáveis pela informação, devendo 

proceder, imediatamente, à correção ou à alteração dos registros tão logo identifique incorreção ou 

aqueles se tornem desatualizados. 

 

3.5.1. A não observância do disposto no subitem anterior poderá ensejar desclassificação no momento 

da habilitação 

 
4. DA PARTICIPAÇÃO NO PREGÃO. 
 

4.1. Poderão participar deste Pregão interessados cujo ramo de atividade seja compatível com o objeto 

desta licitação, e que estejam com Credenciamento regular no PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS. 

 

4.2. Será concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as 

sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei nº 11.488, de 2007, para o microempreendedor 

individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar nº 123, de 2006. 

 

4.3. NÃO PODERÃO PARTICIPAR DESTA LICITAÇÃO OS INTERESSADOS: 

 

4.3.1. Proibidos de participar de licitações e celebrar contratos administrativos, na forma da legislação 

vigente; 

 

4.3.2. Que não atendam às condições deste Edital e seu(s) anexo(s); 

 

4.3.3. Estrangeiros que não tenham representação legal no Brasil com poderes expressos para receber 

citação e responder administrativa ou judicialmente; 

 

4.3.4. Que se enquadrem nas vedações previstas no artigo 9º da Lei nº 8.666, de 1993; 

 

4.3.5.  Que estejam sob falência, concurso de credores, concordata ou em processo de dissolução ou 

liquidação; 

 

4.3.6. Entidades empresariais que estejam reunidas em consórcio; 
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4.3.7. Organizações da Sociedade Civil de Interesse Público - OSCIP, atuando nessa condição 

(Acórdão nº 746/2014-TCU-Plenário). 

 

4.4. COMO CONDIÇÃO PARA PARTICIPAÇÃO NO PREGÃO, A LICITANTE ASSINALARÁ “SIM” 

OU “NÃO” EM CAMPO PRÓPRIO DO SISTEMA ELETRÔNICO, RELATIVO ÀS SEGUINTES 

DECLARAÇÕES:  

 

4.4.1. Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar nº 123, de 2006, 

estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49; 

 

4.4.1.1. Nos itens exclusivos para participação de microempresas e empresas de pequeno porte, a 

assinalação do campo “não” impedirá o prosseguimento no certame; 

 

4.4.1.2. Nos itens em que a participação não for exclusiva para microempresas e empresas de 

pequeno porte, a assinalação do campo “não” apenas produzirá o efeito de o licitante não ter 

direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar nº 123, de 2006, mesmo que 

microempresa, empresa de pequeno porte. 

 

4.4.2. Que está ciente e concorda com as condições contidas no Edital e seus anexos; 

 

4.4.3. Que cumpre os requisitos para a habilitação definidos no Edital e que a proposta apresentada 

está em conformidade com as exigências editalícias; 

 

4.4.4. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitação no certame, ciente da obrigatoriedade de 

declarar ocorrências posteriores;  

 

4.4.5. Que não emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não emprega 

menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condição de aprendiz, nos termos do artigo 7°, 

XXXIII, da Constituição;  

 

4.4.6. Que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrução Normativa 

SLTI/MP nº 2, de 16 de setembro de 2009. 

 

4.4.7. Que não possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou 

forçado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1º e no inciso III do art. 5º da Constituição 

Federal; 

 

4.5. A declaração falsa relativa ao cumprimento de qualquer condição sujeitará o licitante às sanções 

previstas em lei e neste Edital. 
 
5. DA APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO. 
 

5.1.1. Os licitantes encaminharão, exclusivamente por meio do sistema eletrônico, concomitantemente 

com os documentos de habilitação exigidos no edital, proposta com a descrição do objeto ofertado e 
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o preço, até a data e o horário estabelecidos para abertura da sessão pública, quando, então, encerrar-

se-á automaticamente a etapa de envio dessa documentação. 

5.1.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitação exigidos neste Edital, 

ocorrerá por meio de chave de acesso e senha. 

 

5.1.3. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverão encaminhar a documentação de 

habilitação, ainda que haja alguma restrição de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, 

§ 1º da LC nº 123, de 2006. 

 

5.1.4. Incumbirá ao licitante acompanhar as operações no sistema eletrônico durante a sessão pública 

do Pregão, ficando responsável pelo ônus decorrente da perda de negócios, diante da inobservância 

de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexão. 

 

5.1.5. Até a abertura da sessão pública, os licitantes poderão retirar ou substituir a proposta e os 

documentos de habilitação anteriormente inseridos no sistema; 

 

5.1.6. Não será estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificação entre as propostas 

apresentadas, o que somente ocorrerá após a realização dos procedimentos de negociação e 

julgamento da proposta. 

 

5.1.7. Os documentos que compõem a proposta e a habilitação do licitante melhor classificado 

somente serão disponibilizados para avaliação do pregoeiro e para acesso público após o 

encerramento do envio de lances. 
 

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA. 

 

6.1.1. O LICITANTE DEVERÁ ENVIAR SUA PROPOSTA MEDIANTE O PREENCHIMENTO, NO 

SISTEMA ELETRÔNICO, DOS SEGUINTES CAMPOS: 

 

6.1.2. Valor unitário e total para cada item ou lote de itens (conforme o caso), em moeda corrente 

nacional; 

6.1.3. Marca de cada item ofertado; 

6.1.4. Fabricante de cada item ofertado; 

6.1.5. Descrição detalhada do objeto, contendo as informações similares à especificação do Termo de 

Referência: indicando, no que for aplicável, o modelo, prazo de validade ou de garantia, número do 

registro ou inscrição do bem no órgão competente, quando for o caso; 

6.1.6. Todas as especificações do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada. 

6.1.7. Nos valores propostos estarão inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciários, 

trabalhistas, tributários, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no 

fornecimento dos bens ou serviços. 

6.1.8. Os preços ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serão de exclusiva 

responsabilidade do licitante, não lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteração, sob alegação 

de erro, omissão ou qualquer outro pretexto. 
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6.1.9. O prazo de validade da proposta não será inferior a 60 (SESSENTA) DIAS, a contar da data de 

sua apresentação.  

6.1.10. Os licitantes devem respeitar os preços máximos estabelecidos nas normas de regência de 

contratações públicas, quando participarem de licitações públicas; 
 
7. DA ABERTURA DA SESSÃO, CLASSIFICAÇÃO DAS PROPOSTAS E FORMULAÇÃO DE LANCES. 

 

7.1.1. A abertura da presente licitação dar-se-á em sessão pública, por meio de sistema eletrônico, na 

data, horário e local indicados neste Edital. 

 

7.1.2.  O Pregoeiro verificará as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que não 

estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vícios insanáveis 

ou não apresentem as especificações técnicas exigidas no Termo de Referência. 

 

7.1.3. Também será desclassificada a proposta que identifique o licitante. 

 

7.1.4. A desclassificação será sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento 

em tempo real por todos os participantes. 

 

7.1.5. A não desclassificação da proposta não impede o seu julgamento definitivo em sentido 

contrário, levado a efeito na fase de aceitação. 

 

7.1.6. O sistema ordenará automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas 

participarão da fase de lances. 

 

7.1.7. O sistema disponibilizará campo próprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os 

licitantes. 

 

7.1.8.  Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverão encaminhar lances exclusivamente por meio 

do sistema eletrônico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado 

no registro. 

 

7.1.9. O lance deverá ser ofertado de acordo com o tipo de licitação indicada no preambulo deste 

edital. 

 

7.1.10. Os licitantes poderão oferecer lances sucessivos, observando o horário fixado para abertura 

da sessão e as regras estabelecidas no Edital. 

 

7.1.11. O licitante somente poderá oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto 

superior ao último por ele ofertado e registrado pelo sistema. 

 

7.1.12. O intervalo mínimo de diferença de valores ou percentuais entre os lances, que incidirá tanto 

em relação aos lances intermediários quanto em relação à proposta que cobrir a melhor oferta deverá 

ser R$ 0,01 (1 centavo). 
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7.1.13. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante não poderá ser inferior a vinte (20) 

segundos e o intervalo entre lances não poderá ser inferior a três (3) segundos, sob pena de serem 

automaticamente descartados pelo sistema os respectivos lances.  

 

7.1.14. Será adotado para o envio de lances no pregão eletrônico o modo de disputa “ABERTO, em 

que os licitantes apresentarão lances públicos e sucessivos, com prorrogações. 

 

7.1.15. A etapa de lances da sessão pública terá duração de dez minutos e, após isso, será prorrogada 

automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos últimos dois minutos do período 

de duração da sessão pública. 

 

7.1.16. A prorrogação automática da etapa de lances, de que trata o item anterior, será de dois 

minutos e ocorrerá sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse período de prorrogação, 

inclusive no caso de lances intermediários. 

 

7.1.17. Não havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessão pública 

encerrar-se-á automaticamente. 

 

7.1.18. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogação automática pelo sistema, poderá o 

pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinício da sessão pública de 

lances, em prol da consecução do melhor preço. 

 

7.1.19. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores deverão ser 

desconsiderados pelo pregoeiro. 

 

7.1.20. Não serão aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido 

e registrado primeiro.  

 

7.1.21. Durante o transcurso da sessão pública, os licitantes serão informados, em tempo real, do 

valor do menor lance registrado, vedada a identificação do licitante.  

 

7.1.22. No caso de desconexão com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregão, o 

sistema eletrônico poderá permanecer acessível aos licitantes para a recepção dos lances. 

  

7.1.23. Quando a desconexão do sistema eletrônico para o pregoeiro persistir por tempo superior a 

dez minutos, a sessão pública será suspensa e terá reinício somente após comunicação expressa do 

Pregoeiro aos participantes do certame, publicada no Portal de Compras Públicas, 

http://www.portaldecompraspublicas.com.br, quando serão divulgadas data e hora para a sua 

reabertura. E será reiniciada somente após decorridas vinte e quatro horas da comunicação do fato 

pelo Pregoeiro aos participantes, no sítio eletrônico utilizado para divulgação. 

 

7.1.24. Caso o licitante não apresente lances, concorrerá com o valor de sua proposta. 
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7.1.25. Em relação a itens não exclusivos para participação de microempresas e empresas de 

pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, será efetivada a verificação automática, junto à 

Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificará em coluna própria as 

microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo à comparação com os valores 

da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para 

o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC nº 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto nº 

8.538, de 2015. 

 

7.1.26. Nessas condições, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se 

encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance  serão 

consideradas empatadas com a primeira colocada. 

 

7.1.27. A melhor classificada nos termos do item anterior terá o direito de encaminhar uma última 

oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 

(cinco) minutos controlados pelo sistema, contados após a comunicação automática para tanto. 

 

7.1.28. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou não se 

manifeste no prazo estabelecido, serão convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de 

pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificação, 

para o exercício do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior. 

 

7.1.29. No caso de equivalência dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de 

pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, será realizado 

sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro poderá apresentar melhor oferta. 

 

7.1.30. Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferência em relação ao 

produto estrangeiro, o critério de desempate será aplicado exclusivamente entre as propostas que 

fizerem jus às margens de preferência, conforme regulamento.  

 

7.1.31. A ordem de apresentação pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de classificação, 

de maneira que só poderá haver empate entre propostas iguais (não seguidas de lances), ou entre 

lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado. 

 

7.1.32. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate será aquele 

previsto no Art. 3º, § 2º, da LEI Nº 8.666, de 1993, assegurando-se a preferência, sucessivamente, aos 

bens e serviços: 

 

7.1.33. Produzidos no país; 

7.1.34. Produzidos por empresas brasileiras;  

7.1.35. Produzidos por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no 

País; 

7.1.36. Produzidos por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em 

lei para pessoa com deficiência ou para reabilitado da Previdência Social e que atendam às regras de 

acessibilidade previstas na legislação. 
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7.1.37. Persistindo o empate, a proposta vencedora será sorteada pelo sistema eletrônico dentre as 

propostas empatadas.  

7.1.38. Encerrada a etapa de envio de lances da sessão pública, o pregoeiro deverá encaminhar, pelo 

sistema eletrônico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preço, para que seja 

obtida melhor proposta, vedada a negociação em condições diferentes das previstas neste Edital. 

7.1.39. A negociação será realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais 

licitantes. 

7.1.40. O pregoeiro solicitará ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02 (DUAS) horas, 

envie a proposta adequada ao último lance ofertado após a negociação realizada, acompanhada, se 

for o caso, dos documentos complementares, quando necessários à confirmação daqueles exigidos 

neste Edital e já apresentados.  

7.1.41. Após a negociação do preço, o Pregoeiro iniciará a fase de aceitação e julgamento da 

proposta. 
 

8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA. 
 

8.1.1. Encerrada a etapa de negociação, o pregoeiro examinará a proposta classificada em primeiro 

lugar quanto à adequação ao objeto e à compatibilidade do preço em relação ao máximo estipulado 

para contratação neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no parágrafo único do art. 7º e 

no § 9º do art. 26 do Decreto n.º 10.024/2019. 

 

8.1.2. Será desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar preço final superior ao 

preço máximo fixado (Acórdão nº 1455/2018 -TCU - Plenário), ou que apresentar preço 

manifestamente inexequível. 

 

8.1.3.  Considera-se inexequível a proposta que apresente preços item ou unitários simbólicos, 

irrisórios ou de valor zero, incompatíveis com os preços dos insumos e salários de mercado, acrescidos 

dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatório da licitação não tenha estabelecido limites 

mínimos, exceto quando se referirem a materiais e instalações de propriedade do próprio licitante, 

para os quais ele renuncie a parcela ou à totalidade da remuneração.  

 

8.1.4. Qualquer interessado poderá requerer que se realizem diligências para aferir a exequibilidade 

e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indícios que fundamentam a 

suspeita; 

 

8.1.5. Na hipótese de necessidade de suspensão da sessão pública para a realização de diligências, 

com vistas ao saneamento das propostas, a sessão pública somente poderá ser reiniciada mediante 

aviso prévio no sistema com, no mínimo, VINTE E QUATRO HORAS DE ANTECEDÊNCIA, e a 

ocorrência será registrada em ata; 

 

8.1.6. O Pregoeiro poderá convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio 

de funcionalidade disponível no sistema, no prazo de 02 (DUAS) horas, sob pena de não aceitação da 

proposta. 
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8.1.7.  O prazo estabelecido poderá ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitação escrita e justificada 

do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.  

 

8.1.8.  Dentre os documentos passíveis de solicitação pelo Pregoeiro, destacam-se os que contenham 

as características do material ofertado, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e procedência, além 

de outras informações pertinentes, a exemplo de catálogos, folhetos ou propostas, encaminhados por 

meio eletrônico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados pelo Pregoeiro, sem prejuízo do 

seu ulterior envio pelo sistema eletrônico, sob pena de não aceitação da proposta. 

 

8.1.9. Caso a compatibilidade com as especificações demandadas, sobretudo quanto a padrões de 

qualidade e desempenho, não possa ser aferida pelos meios previstos nos subitens acima, o Pregoeiro 

exigirá que o licitante classificado em primeiro lugar apresente amostra, sob pena de não aceitação da 

proposta, no local a ser indicado e dentro de 03 (TRÊS) dias úteis contados da solicitação. 

 

8.1.10. Por meio de mensagem no sistema, será divulgado o local e horário de realização do 

procedimento para a avaliação das amostras, cuja presença será facultada a todos os interessados, 

incluindo os demais licitantes. 

 

8.1.11. Os resultados das avaliações serão divulgados por meio de mensagem no sistema. 

 

8.1.12. No caso de não haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita 

pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificações previstas neste Edital, a 

proposta do licitante será recusada. 

 

8.1.13. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado não for(em) aceita(s), o Pregoeiro 

analisará a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-á com a 

verificação da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificação de uma que atenda às 

especificações constantes no Termo de Referência.  

 

8.1.14. Os exemplares colocados à disposição da Administração serão tratados como protótipos, 

podendo ser manuseados e desmontados pela equipe técnica responsável pela análise, não gerando 

direito a ressarcimento. 

 

8.1.15. Após a divulgação do resultado final da licitação, as amostras entregues deverão ser 

recolhidas pelos licitantes no prazo de 10 (DEZ) dias, após o qual poderão ser descartadas pela 

Administração, sem direito a ressarcimento. 

 

8.1.16.  Os licitantes deverão colocar à disposição da Administração todas as condições 

indispensáveis à realização de testes e fornecer, sem ônus, os manuais impressos em língua 

portuguesa, necessários ao seu perfeito manuseio, quando for o caso. 

 

8.1.17.  Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinará a proposta ou 

lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificação. 
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8.1.18. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderá a sessão, informando no “chat” a nova data e 

horário para a sua continuidade. 

 

8.1.19. O Pregoeiro poderá encaminhar, por meio do sistema eletrônico, contraproposta ao licitante 

que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtenção de melhor preço, vedada a 

negociação em condições diversas das previstas neste Edital. 

 

8.1.20. Também nas hipóteses em que o Pregoeiro não aceitar a proposta e passar à subsequente, 

poderá negociar com o licitante para que seja obtido preço melhor. 

 

8.1.21. A negociação será realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais 

licitantes. 

 

8.1.22. Nos itens não exclusivos para a participação de microempresas e empresas de pequeno porte, 

sempre que a proposta não for aceita, e antes de o Pregoeiro passar à subsequente, haverá nova 

verificação, pelo sistema, da eventual ocorrência do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC 

nº 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso. 

 

8.1.23. Encerrada a análise quanto à aceitação da proposta, o pregoeiro verificará a habilitação do 

licitante, observado o disposto neste Edital. 

 
9. DA HABILITAÇÃO. 
 

9.1. COMO CONDIÇÃO PRÉVIA AO EXAME DA DOCUMENTAÇÃO DE HABILITAÇÃO DO 

LICITANTE DETENTOR DA PROPOSTA CLASSIFICADA EM PRIMEIRO LUGAR, O PREGOEIRO 

VERIFICARÁ O EVENTUAL DESCUMPRIMENTO DAS CONDIÇÕES DE PARTICIPAÇÃO, 

ESPECIALMENTE QUANTO À EXISTÊNCIA DE SANÇÃO QUE IMPEÇA A PARTICIPAÇÃO NO 

CERTAME OU A FUTURA CONTRATAÇÃO, MEDIANTE A CONSULTA AOS DOCUMENTOS 

INSERIDOS NO PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS, E AINDA NOS SEGUINTES CADASTROS: 

 

9.1.1. Possuir Cadastro do Portal de Compras Publicas; 

 

9.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas – CEIS e o e o Cadastro Nacional de 

Empresas Punidas – CNEP (www.portaldatransparencia.gov.br/ ); 
 

9.1.3. Cadastro Nacional de Condenações Cíveis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido 

pelo Conselho Nacional de Justiça 

(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php). 

 

9.1.4. Lista de Inidôneos, mantida pelo Tribunal de Contas da União – TCU 

https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:0 

 

9.1.5. A consulta aos cadastros será realizada em nome da empresa licitante e também de seu sócio 

majoritário, por força do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevê, dentre as sanções impostas ao 
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responsável pela prática de ato de improbidade administrativa, a proibição de contratar com o Poder 

Público, inclusive por intermédio de pessoa jurídica da qual seja sócio majoritário. 

 

9.1.5.1. Caso conste na Consulta de Situação do Fornecedor a existência de Ocorrências Impeditivas 

Indiretas, o gestor diligenciará para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas 

no Relatório de Ocorrências Impeditivas Indiretas. 

 

9.1.5.2. A tentativa de burla será verificada por meio dos vínculos societários, linhas de 

fornecimento similares, dentre outros. 

 

9.1.5.3. O licitante será convocado para manifestação previamente à sua desclassificação. 

 

9.1.6. Constatada a existência de sanção, o Pregoeiro reputará o licitante inabilitado, por falta de 

condição de participação. 

 

9.1.7. No caso de inabilitação, haverá nova verificação, pelo sistema, da eventual ocorrência do 

empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar nº 123, de 2006, seguindo-se a disciplina 

antes estabelecida para aceitação da proposta subsequente. 

 

9.2.  Caso atendidas as condições de participação, a habilitação dos licitantes será verificada por meio do 

PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS, em relação à habilitação jurídica, à regularidade fiscal e trabalhista, 

à qualificação econômica financeira e habilitação técnica. 

 

9.2.1. É dever do licitante atualizar previamente as comprovações constantes do PORTAL DE 

COMPRAS PUBLICAS, para que estejam vigentes na data da abertura da sessão pública, ou 

encaminhar, em conjunto com a apresentação da proposta, a respectiva documentação atualizada. 

 

9.2.2. O descumprimento do subitem acima implicará a inabilitação do licitante, exceto se a consulta 

aos sítios eletrônicos oficiais emissores de certidões feita pelo Pregoeiro lograr êxito em encontrar a(s) 

certidão(ões) válida(s), conforme art. 43, §3º, do Decreto 10.024, de 2019. 

 

9.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitação complementares, necessários à 

confirmação daqueles exigidos neste Edital e já apresentados, o licitante será convocado a encaminhá-

los, em formato digital, via sistema, no prazo de 02 (DUAS) HORAS, sob pena de inabilitação. 

 

9.4. Somente haverá a necessidade de comprovação do preenchimento de requisitos mediante 

apresentação dos documentos originais não-digitais quando houver dúvida em relação à integridade do 

documento digital. 

 

9.5. Não serão aceitos documentos de habilitação com indicação de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles 

legalmente permitidos. 
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9.6. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverão estar em nome da matriz, e se o licitante for 

a filial, todos os documentos deverão estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela 

própria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz. 

 

9.6.1. Serão aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferenças de números de 

documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralização do 

recolhimento dessas contribuições. 

 

9.7. Ressalvado o disposto no item 5, os licitantes deverão encaminhar, nos termos deste Edital, a 

documentação relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitação: 
 

9.8. HABILITAÇÃO JURÍDICA:  
 

9.9. No caso de empresário individual: inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis, a cargo da 

Junta Comercial da respectiva sede; 

 

9.10. Em se tratando de microempreendedor individual – MEI: Certificado da Condição de 

Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitação ficará condicionada à verificação da 

autenticidade no sítio www.portaldoempreendedor.gov.br; 

 

9.11. No caso de sociedade empresária ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: 

ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da 

respectiva sede, acompanhado de documento comprobatório de seus administradores; 

 

9.12. Inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis onde opera, com averbação no Registro 

onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agência; 

 

9.13. No caso de sociedade simples: inscrição do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas 

Jurídicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicação dos seus administradores; 

 

9.14. No caso de cooperativa: ata de fundação e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que 

o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas 

Jurídicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei nº 5.764, de 1971; 

 

9.15. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no País: decreto de autorização; 

 

9.16. Os documentos acima deverão estar acompanhados de todas as alterações ou da consolidação 

respectiva; 

 
9.17. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA: 

 

9.18. CNPJ - Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas ou no Cadastro de Pessoas 

Físicas, conforme o caso; 
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9.19. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentação de certidão 

expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da 

Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributários federais e à Dívida Ativa da União 

(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos à Seguridade Social, nos termos da Portaria 

Conjunta nº 1.751, de 02/10/2014, do Secretário da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da 

Fazenda Nacional. 

 

9.20. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Serviço (FGTS); 

 

9.21. Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a justiça do trabalho, mediante a 

apresentação de certidão negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Título VII-A da 

Consolidação das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei nº 5.452, de 1º de maio de 1943; 

 

9.22. Prova de regularidade junto à Fazenda Estadual, através da Certidão Negativa conjunta junto aos 

Tributos Estaduais, emitida pela Secretaria da Fazenda Estadual onde a empresa for sediada; 

 

9.23. Prova de regularidade junto à Fazenda Municipal, através da Certidão Negativa junto aos 

Tributos Municipais, emitida pela Secretaria da Fazenda Municipal onde a empresa for sediada; 

 

9.24.  Caso o licitante detentor do menor preço seja qualificado como microempresa ou empresa de 

pequeno porte deverá apresentar toda a documentação exigida para efeito de comprovação de 

regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrição, sob pena de inabilitação. 
 
9.25. QUALIFICAÇÃO ECONÔMICO-FINANCEIRA. 
 

9.26. Certidão Negativa de falência, de concordata, de recuperação judicial ou extrajudicial (Lei nº 

11.101, de 9.2.2005), expedida pelo distribuidor da sede da empresa, datado dos últimos 30 (trinta) dias, 

ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na própria Certidão; 

 

9.27. Balanço patrimonial e demonstrações contábeis do último exercício social, já exigíveis e 

apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situação financeira da empresa, vedada a sua 

substituição por balancetes ou balanços provisórios, podendo ser atualizados por índices oficiais quando 

encerrado há mais de 3 (três) meses da data de apresentação da proposta; 

 

9.28. No caso de fornecimento de bens para pronta entrega, não será exigido da licitante qualificada 

como microempresa ou empresa de pequeno porte, a apresentação de balanço patrimonial do último 

exercício financeiro. (Art. 3º do Decreto nº 8.538, de 2015); 

 

9.29. No caso de empresa constituída no exercício social vigente, admite-se a apresentação de balanço 

patrimonial e demonstrações contábeis referentes ao período de existência da sociedade; 

 

9.30. É admissível o balanço intermediário, se decorrer de lei ou contrato social/estatuto social. 
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9.31. Caso o licitante seja cooperativa, tais documentos deverão ser acompanhados da última auditoria 

contábil-financeira, conforme dispõe o artigo 112 da Lei nº 5.764, de 1971, ou de uma declaração, sob as 

penas da lei, de que tal auditoria não foi exigida pelo órgão fiscalizador; 

 

9.32. A comprovação da situação financeira da empresa será constatada mediante obtenção de índices 

de Liquidez Geral (LG), Solvência Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 ( um) resultantes 

da aplicação das fórmulas: 

 

LG = 
Ativo Circulante + Realizável a Longo Prazo 

Passivo Circulante + Passivo Não Circulante 

 

SG = 
Ativo Total 

Passivo Circulante + Passivo Não Circulante 

 

LC = 

Ativo Circulante 

Passivo Circulante 

 

9.33. As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos índices de 

Liquidez Geral (LG), Solvência Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverão comprovar, considerados 

os riscos para a Administração, e, a critério da autoridade competente, o capital mínimo ou o patrimônio 

líquido mínimo  de  10% (dez por cento) do valor estimado da contratação ou do item pertinente.  

 
9.34. QUALIFICAÇÃO TÉCNICA. 

 

9.34.1. Comprovação de aptidão no desempenho de atividade pertinente e compatível em 

características, quantidades e prazos com o objeto da licitação – Atestado(s) de Capacidade Técnica, 

fornecido(s) por pessoa jurídica de direito público ou privado, quando for emitido por ente privado 

deverá este ser com firma reconhecida de quem o subscreveu. 

 

9.35. A existência de restrição relativamente à regularidade fiscal e trabalhista não impede que a licitante 

qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez que 

atenda a todas as demais exigências do edital. 

 

9.35.1. A declaração do vencedor acontecerá no momento imediatamente posterior à fase de 

habilitação. 

 

9.36. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como microempresa ou 

empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existência de alguma restrição no que tange à 

regularidade fiscal e trabalhista, a mesma será convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias úteis, após a 

declaração do vencedor, comprovar a regularização. O prazo poderá ser prorrogado por igual período, 

a critério da administração pública, quando requerida pelo licitante, mediante apresentação de 

justificativa. 
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9.37. A não-regularização fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretará a 

inabilitação do licitante, sem prejuízo das sanções previstas neste Edital, sendo facultada a convocação 

dos licitantes remanescentes, na ordem de classificação. Se, na ordem de classificação, seguir-se outra 

microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restrição na 

documentação fiscal e trabalhista, será concedido o mesmo prazo para regularização.  

 

9.38. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro 

suspenderá a sessão, informando no “chat” a nova data e horário para a continuidade da mesma. 

9.39. Será inabilitado o licitante que não comprovar sua habilitação, seja por não apresentar quaisquer 

dos documentos exigidos, ou apresentá-los em desacordo com o estabelecido neste Edital. 

 

9.40. Nos itens não exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo inabilitação, 

haverá nova verificação, pelo sistema, da eventual ocorrência do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 

45 da LC nº 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitação da proposta 

subsequente. 

 

9.41. Constatado o atendimento às exigências de habilitação fixadas no Edital, o licitante será declarado 

vencedor. 
 

10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA. 
 

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor deverá ser encaminhada no prazo de 02 (DUAS) 

HORAS a contar da solicitação do Pregoeiro no sistema eletrônico e deverá: 

 

10.2. Ser redigida em língua portuguesa, digitada, em uma via, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou 

ressalvas, devendo a última folha ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante 

legal. 

 

10.3. Conter a indicação do banco, número da conta e agência do licitante vencedor, para fins de 

pagamento. 

 

10.4. A proposta final deverá ser documentada nos autos e será levada em consideração no decorrer da 

execução do contrato e aplicação de eventual sanção à Contratada, se for o caso. 

 

10.5. Todas as especificações do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo, fabricante 

e procedência, vinculam a Contratada. 

 

10.6. Os preços deverão ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitário em algarismos e o 

valor item em algarismos e por extenso (art. 5º da Lei nº 8.666/93). 

 

10.7. Ocorrendo divergência entre os preços unitários e o preço item, prevalecerão os primeiros; no caso 

de divergência entre os valores numéricos e os valores expressos por extenso, prevalecerão estes últimos. 
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10.8. A oferta deverá ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter 

alternativas de preço ou de qualquer outra condição que induza o julgamento a mais de um resultado, 

sob pena de desclassificação. 

 

10.9. A proposta deverá obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, não sendo considerada aquela 

que não corresponda às especificações ali contidas ou que estabeleça vínculo à proposta de outro 

licitante. 

 

10.10. As propostas que contenham a descrição do objeto, o valor e os documentos complementares 

estarão disponíveis na internet, após a homologação. 
 

11. DOS RECURSOS. 
 

11.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularização fiscal e trabalhista da licitante qualificada 

como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, será concedido o prazo de no mínimo 

trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a intenção de recorrer, de forma motivada, isto é, 

indicando contra qual(is) decisão(ões) pretende recorrer e por quais motivos, em campo próprio do 

sistema. 

 

11.2. Havendo quem se manifeste, caberá ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existência de 

motivação da intenção de recorrer, para decidir se admite ou não o recurso, fundamentadamente. 

 

11.3. Nesse momento o Pregoeiro não adentrará no mérito recursal, mas apenas verificará as condições 

de admissibilidade do recurso. 

 

11.4. A falta de manifestação motivada do licitante quanto à intenção de recorrer importará a decadência 

desse direito. 

 

11.5. Uma vez admitido o recurso, o recorrente terá, a partir de então, o prazo de três dias para 

apresentar as razões, pelo sistema eletrônico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, 

querendo, apresentarem contrarrazões também pelo sistema eletrônico, em outros três dias, que 

começarão a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos 

elementos indispensáveis à defesa de seus interesses. 

 

11.6. O acolhimento do recurso invalida tão somente os atos insuscetíveis de aproveitamento.  

 

11.7. Os autos do processo permanecerão com vista franqueada aos interessados, no endereço constante 

neste Edital. 
 

12. DA REABERTURA DA SESSÃO PÚBLICA. 
 

12.1. A sessão pública poderá ser reaberta: 
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12.1.1. Nas hipóteses de provimento de recurso que leve à anulação de atos anteriores à realização da 

sessão pública precedente ou em que seja anulada a própria sessão pública, situação em que serão 

repetidos os atos anulados e os que dele dependam. 

 

12.1.2. Quando houver erro na aceitação do preço melhor classificado ou quando o licitante declarado 

vencedor não assinar o contrato, não retirar o instrumento equivalente ou não comprovar a 

regularização fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1º da LC nº 123/2006. Nessas hipóteses, serão 

adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.  

 

12.2. Todos os licitantes remanescentes deverão ser convocados para acompanhar a sessão reaberta. 

 

12.2.1. A convocação se dará por meio do sistema eletrônico (“chat”), ou e-mail, ou de acordo com a 

fase do procedimento licitatório. 

 

12.2.2. A convocação feita por e-mail dar-se-á de acordo com os dados contidos no CADASTRO DO 

PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados 

cadastrais atualizados. 
 
13. DA ADJUDICAÇÃO E HOMOLOGAÇÃO. 
 

13.1. O objeto da licitação será adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro, caso 

não haja interposição de recurso, ou pela autoridade competente, após a regular decisão dos recursos 

apresentados. 

 

13.2. Após a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente 

homologará o procedimento licitatório.  
 

14. DA GARANTIA DE EXECUÇÃO. 
 

14.1. Não haverá exigência de garantia de execução para a presente contratação. 
 
15. DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE 
 

15.1. Após a homologação da licitação, em sendo realizada a contratação, será firmado Termo de 

Contrato ou emitido instrumento equivalente. 

15.2. O adjudicatário terá o prazo de 05 (CINCO) DIAS ÚTEIS, contados a partir da data de sua 

convocação, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota 

de Empenho/Carta Contrato/Autorização), sob pena de decair do direito à contratação, sem prejuízo das 

sanções previstas neste 

 

15.2.1. Alternativamente à convocação para comparecer perante o órgão ou entidade para a 

assinatura do Termo de Contrato ou aceite do instrumento equivalente, a Administração poderá 

encaminhá-lo para assinatura ou aceite da Adjudicatária, mediante correspondência postal com 

aviso de recebimento (AR) ou meio eletrônico, para que seja assinado ou aceito no prazo de 05 

(CINCO) dias, a contar da data de seu recebimento. 
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15.2.2. O prazo previsto no subitem anterior poderá ser prorrogado, por igual período, por 

solicitação justificada do adjudicatário e aceita pela Administração 

 

15.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida à empresa adjudicada, 

implica no reconhecimento de que: 

 

15.3.3. Referida Nota está substituindo o contrato, aplicando-se à relação de negócios ali 

estabelecida as disposições da Lei nº 8.666, de 1993; 

 

15.3.2. A contratada se vincula à sua proposta e às previsões contidas no edital e seus anexos; 

 

15.3.3. A contratada reconhece que as hipóteses de rescisão são aquelas previstas nos artigos 77 e 

78 da Lei nº 8.666/93 e reconhece os direitos da Administração previstos nos artigos 79 e 80 da 

mesma Lei. 

 

15.4. O prazo de vigência da contratação se encerra no final do exercício financeiro da assinatura do 

mesmo e poderá ser prorrogado conforme previsão no instrumento contratual ou no termo de referência.  

 

15.5. Previamente à contratação a Administração realizará consultas para identificar possível 

suspensão temporária de participação em licitação, no âmbito do órgão ou entidade, proibição de 

contratar com o Poder Público, bem como ocorrências impeditivas indiretas, observado o disposto no 

art. 29, da Instrução Normativa nº 3, de 26 de abril de 2018, e nos termos do art. 6º, III, da Lei nº 10.522, 

de 19 de julho de 2002, consulta prévia ao CADIN. 

 

15.6. Por ocasião da assinatura do contrato, será exigida a comprovação das condições de habilitação 

consignadas neste Edital, as quais deverão ser mantidas pelo licitante durante a vigência do contrato. 

 

15.6.1. Na hipótese de irregularidade, o contratado deverá regularizar a sua situação perante o 

cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias úteis, sob pena de aplicação das penalidades previstas no 

edital e anexos. 

 

15.7. Na assinatura do contrato ou da ata de registro de preços, será exigida a comprovação das 

condições de habilitação consignadas no edital, que deverão ser mantidas pelo licitante durante a 

vigência do contrato ou da ata de registro de preços. 

 

15.8. Na hipótese de o vencedor da licitação não comprovar as condições de habilitação consignadas 

no edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de registro de preços, a Administração, sem prejuízo 

da aplicação das sanções das demais cominações legais cabíveis a esse licitante, poderá convocar outro 

licitante, respeitada a ordem de classificação, para, após a comprovação dos requisitos para habilitação, 

analisada a proposta e eventuais documentos complementares e, feita a negociação, assinar o contrato 

ou a ata de registro de preços. 
 

 

http://www.alfenas.mg.gov.br/


PREFEITURA MUNICIPAL DE ALFENAS 
CNPJ 18.243.220/0001-01 

SECRETARIA DE SUPRIMENTOS E CONTRATOS 
Rua João Luiz Alves, n.º 181, centro – CEP 37.130-143 – Alfenas-MG 

Fone: (35)3698-1360/65       Fax:(35) 3698 – 2110 

Site: www.alfenas.mg.gov.br - e-mail: licitacoes.contratos@alfenas.mg.gov.br 

 

 

 
16. DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL. 
 

16.1. As regras acerca do reajustamento em sentido geral do valor contratual são as estabelecidas no 

Termo de Referência, anexo a este Edital. 
 

17. DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZAÇÃO. 
 

17.1. Os critérios de recebimento e aceitação do objeto e de fiscalização estão previstos no Termo de 

Referência. 
 

18. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA. 
 

18.1. As obrigações da Contratante e da Contratada são as estabelecidas no Termo de Referência.  
 
19. DO PAGAMENTO. 

  

19.1. As regras acerca do pagamento são as estabelecidas no Termo de Referência, anexo a este Edital. 
 

20. DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS. 
 

20.1. Comete infração administrativa, nos termos da Lei nº 10.520, de 2002, o licitante/adjudicatário que: 

 

20.2. Não assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando convocado 

dentro do prazo de validade da proposta; 

20.3. Não assinar a ata de registro de preços, quando cabível; 

20.4. Apresentar documentação falsa; 

20.5. Deixar de entregar os documentos exigidos no certame; 

20.6. Ensejar o retardamento da execução do objeto; 

20.7. Não mantiver a proposta; 

20.8. Cometer fraude fiscal; 

20.9. Comportar-se de modo inidôneo; 

20.10.  O atraso injustificado ou retardamento na prestação de serviços objeto deste certame sujeitará a 

empresa, a juízo da Administração, à multa moratória de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso, até o 

limite de 10% (dez por cento), conforme determina o art. Nº 86, da Lei Nº 8666/93. 

20.11. A multa prevista neste ITEM será descontada dos créditos que a contratada possuir com a 

Prefeitura Municipal de Alfenas/MG, e poderá cumular com as demais sanções administrativas, 

inclusive com as multas previstas. 

20.12.  A inexecução total ou parcial do objeto contratado, a Administração poderá aplicar à vencedora, 

as seguintes sanções administrativas, nos termos do artigo Nº 87, da Lei Nº 8.666/93: 

20.13. Advertência por escrito; 

 

20.14. Multa administrativa com natureza de perdas e danos da ordem de até 20% (vinte por cento) sobre 

o valor total do contrato; 
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20.15. Suspensão temporária de participação em licitação e impedimento de contratar com a Prefeitura 

Municipal de Alfenas/MG, por prazo não superior a 02 (dois) anos, sendo que em caso de inexecução 

total, sem justificativa aceita pela Administração da Prefeitura Municipal de Alfenas/MG, será aplicado 

o limite máximo temporal previsto para a penalidade 02 (dois) anos; 

 

20.16. Declaração de inidoneidade para licitar junto à Administração Pública, enquanto perdurarem os 

motivos determinantes da punição, ou até que seja promovida a reabilitação perante a própria 

autoridade que aplicou a penalidade, de acordo com o inciso IV do art. Nº 87 da Lei Nº 8.666/93, c/c art. 

Nº 7º da Lei Nº 10.520/02 e art. Nº 14 do Decreto Nº 3.555/00. 

 

20.17. 21.4. Do ato que aplicar a penalidade caberá recurso, no prazo de 05 (cinco) dias úteis, a contar da 

ciência da intimação, podendo a Administração reconsiderar sua decisão ou nesse prazo encaminhá-lo 

devidamente informado para a apreciação e decisão superior, dentro do mesmo prazo. 

 

20.18. 21.5. Serão publicadas na Imprensa Oficial, as sanções administrativas, deste edital, inclusive a 

reabilitação perante a Administração Pública. 

 

20.19. 21.6. DA FRAUDE E DA CORRUPÇÃO - Os licitantes e o contratado devem observar e fazer 

observar, por seus fornecedores e subcontratados, se admitida à subcontratação, o mais alto padrão de 

ética durante todo o processo de licitação, de contratação e de execução do objeto contratual. 

 

20.20. 21.6.1. PARA OS PROPÓSITOS DESTA CLÁUSULA, DEFINEM-SE AS SEGUINTES PRÁTICAS: 

 

a) PRÁTICA CORRUPTA: Oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente, qualquer 

vantagem com o objetivo de influenciar a ação de servidor público no processo de licitação ou na 

execução do contrato; 

 

b) PRÁTICA FRAUDULENTA: A falsificação ou omissão dos fatos, com o objetivo de influenciar o 

processo de licitação ou de execução do contrato; 

 

c) PRÁTICA CONLUIADA: Esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais licitantes, com 

ou sem o conhecimento de representantes ou prepostos do órgão licitador, visando estabelecer preços 

em níveis artificiais e não-competitivos;  

 

d) PRÁTICA COERCITIVA: Causar danos ou ameaçar causar dano, direta ou indiretamente, às pessoas 

ou sua propriedade, visando influenciar sua participação em um processo licitatório ou afetar a execução 

do contrato.  

 

e) PRÁTICA OBSTRUTIVA: Destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas em inspeções ou fazer 

declarações falsas aos representantes do organismo financeiro multilateral, com o objetivo de impedir 

materialmente a apuração de alegações de prática prevista acima; atos cuja intenção seja impedir 

materialmente o exercício do direito de o organismo financeiro multilateral promover inspeção.  
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21. DA IMPUGNAÇÃO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO. 
 

21.1. Até 03 (três) dias úteis antes da data designada para a abertura da sessão pública, qualquer pessoa 

poderá impugnar este Edital. 

 

21.2. A IMPUGNAÇÃO DEVERÁ ser realizada EXCLUSIVAMENTE por FORMA ELETRÔNICA no 

sistema www.portaldecompraspublicas.com.br. 

 

21.3. Caberá ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsáveis pela elaboração deste Edital e seus anexos, 

decidir sobre a impugnação no prazo de até 02 (dois) dias úteis contados da data de recebimento da 

impugnação. 

 

21.4. Acolhida a impugnação, será definida e publicada nova data para a realização do certame. 

 

21.5. . Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatório deverão ser enviados ao 

Pregoeiro, até 03 (três) dias úteis anteriores à data designada para abertura da sessão pública, 

exclusivamente por meio eletrônico via internet, em campo próprio do Sistema Portal de Compras 

Públicas no endereço eletrônico www.portaldecompraspublicas.com.br. 
 

21.6. O pregoeiro responderá aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 02 (dois) dias úteis, contado 

da data de recebimento do pedido, e poderá requisitar subsídios formais aos responsáveis pela 

elaboração do edital e dos anexos. 

 

21.7. As impugnações e pedidos de esclarecimentos não suspendem os prazos previstos no certame, 

salvo quando se amoldarem ao art. 21 parágrafo 4º, da Lei 8.666/93. 

 

21.7.1. A concessão de efeito suspensivo à impugnação é medida excepcional e deverá ser motivada 

pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitação. 

 

21.8. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serão divulgadas pelo sistema e vincularão os 

participantes e a administração. 

 

21.9. As respostas às impugnações e aos esclarecimentos solicitados, bem como outros avisos de ordem 

geral, serão cadastradas no sítio www.portaldecompraspublicas.com.br, sendo de responsabilidade 

dos licitantes, seu acompanhamento. 

 

21.10. Não serão conhecidas as impugnações apresentadas após o respectivo prazo legal ou, no caso de 

empresas, que estejam subscritas por representante não habilitado legalmente ou não identificado no 

processo para responder pela proponente. 

 

21.11. A petição de impugnação apresentada por empresa deve ser firmada por sócio, pessoa designada 

para a administração da sociedade empresária, ou procurador, e vir acompanhada, conforme o caso, de 

estatuto ou contrato social e suas posteriores alterações, se houver, do ato de designação do 
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administrador, ou de procuração pública ou particular (instrumento de mandato com poderes para 

impugnar o Edital). 
 
22. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS. 
 

22.1. Da sessão pública do Pregão divulgar-se-á Ata no sistema eletrônico. 

22.2. Não havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeça a realização do 

certame na data marcada, a sessão será automaticamente transferida para o primeiro dia útil 

subsequente, no mesmo horário anteriormente estabelecido, desde que não haja comunicação em 

contrário, pelo Pregoeiro. 

22.3. Todas as referências de tempo no Edital, no aviso e durante a sessão pública observarão o horário 

de Brasília – DF. 

22.4. No julgamento das propostas e da habilitação, o Pregoeiro poderá sanar erros ou falhas que não 

alterem a substância das propostas, dos documentos e sua validade jurídica, mediante despacho 

fundamentado, registrado em ata e acessível a todos, atribuindo-lhes validade e eficácia para fins de 

habilitação e classificação. 

22.5. A homologação do resultado desta licitação não implicará direito à contratação. 

22.6. As normas disciplinadoras da licitação serão sempre interpretadas em favor da ampliação da 

disputa entre os interessados, desde que não comprometam o interesse da Administração, o princípio 

da isonomia, a finalidade e a segurança da contratação. 

22.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparação e apresentação de suas propostas e a 

Administração não será, em nenhum caso, responsável por esses custos, independentemente da 

condução ou do resultado do processo licitatório. 

22.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-á o dia do início e 

incluir-se-á o do vencimento. Só se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administração. 

22.9. O desatendimento de exigências formais não essenciais não importará o afastamento do licitante, 

desde que seja possível o aproveitamento do ato, observados os princípios da isonomia e do interesse 

público. 

22.10. O licitante é o responsável pela fidelidade e legitimidade das informações prestadas e dos 

documentos apresentados em qualquer fase da licitação. 

22.11. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informações nele contidas 

implicará a imediata desclassificação do proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido o 

vencedor, a rescisão do contrato ou do documento equivalente, sem prejuízo das demais sanções 

cabíveis. 

22.12. Em caso de divergência entre disposições deste Edital e de seus anexos ou demais peças que 

compõem o processo, prevalecerá as deste Edital. 

22.13. A PREFEITURA MUNICIPAL DE ALFENAS/MG, poderá revogar este Pregão por razões de 

interesse público decorrente de fato superveniente que constitua óbice manifesto e incontornável, ou 

anulá-lo por ilegalidade, de ofício ou por provocação de terceiros, salvo quando for viável a convalidação 

do ato ou do procedimento viciado, desde que observados os princípios da ampla defesa e contraditório. 

22.14. A anulação do pregão induz à do contrato. 

22.15.  A anulação da licitação por motivo de ilegalidade não gera obrigação de indenizar. 
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22.16. É facultado à autoridade superior, em qualquer fase deste Pregão, promover diligência destinada 

a esclarecer ou completar a instrução do processo, vedada a inclusão posterior de informação ou de 

documentos que deveriam ter sido apresentados para fins de classificação e habilitação. 

22.17. O Edital está disponibilizado, na íntegra, no endereço eletrônico: 

www.portaldecompraspublicas.com.br, e também poderão ser lidos e/ou obtidos através do site do 

município: www.alfenas.mg.gov.br, ou pessoalmente na Secretaria Municipal de Suprimentos e 

Contratos, com a Equipe de Pregão, no localizada a Rua: João Luiz Alves, nº181, centro de 

Alfenas-MG, CEP 37.130-143, nos dias úteis, no horário das 12:00 às 18:00, mesmo endereço e período 

no qual os autos do processo administrativo permanecerão com vista franqueada aos interessados. 

 

22.18. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos: 

 

ANEXO I – TERMO DE REFERÊNCIA 

ANEXO II - MODELO DE PROPOSTA DE PREÇOS; 

ANEXO III – MODELO DE DECLARAÇÃO DE SUJEIÇÃO ÀS CONDIÇÕES ESTABELECIDAS NO 

EDITAL E DE INEXISTÊNCIA DE FATOS SUPERVENIENTES IMPEDITIVOS DA HABILITAÇÃO; 

ANEXO IV – MODELO DE DECLARAÇÃO NOS TERMOS DO INCISO XXXIII, ART. 7º DA 

CONSTITUIÇÃO FEDERAL; 

ANEXO V – MODELO DE DECLARAÇÃO DE ELABORAÇÃO INDEPENDENTE DE PROPOSTA; 

ANEXO VI – MODELO DE DECLARAÇÃO DO PORTE DA EMPRESA; 

ANEXO VII – MODELO DE DECLARAÇÃO DE IDONEIDADE; 

ANEXO VIII – DECLARAÇÃO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITAÇÃO; 

ANEXO IX – MINUTA DO CONTRATO; 

ANEXO X – DECLARAÇÃO DE INEXISTÊNCIA DE VINCULO. 

 

Alfenas-MG, 29 de março de 2022. 

 
 
 

Evandro Lúcio Correa 
Secretário Municipal de Educação 

 
 

Deyv Cabral de Assis 
Secretária Municipal de Saúde 
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ANEXO I – TERMO DE REFERÊNCIA 
 

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO  

FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE 

PROJETO BÁSICO 

 ANEXO À SOLICITAÇÃO Nº 200/2021 (PMA) 146 /2021 (FMS) 
Fund. Legal: inciso IX do art. 6º, e, inciso I do §2º do art. 7º da Lei 8.666/93 

1. OBJETO: 
Fund. Legal: art. 38, Lei 8666/93, caput 

Contratação de empresa para prestação de serviços de locação de equipamentos de reprodução de 
cópias monocromáticas e policromáticas, incluindo manutenção técnica preventiva e corretiva, com 
fornecimento de peças e materiais necessários e transporte. 

 
2. UNIDADES DESTINATÁRIAS OU REQUISITANTES: 
 Fund. Legal:  Lei. M. n° 3235/01 

Secretaria Municipal de Educação e Secretaria Municipal de Saúde, bem como as demais Secretarias 
Municipais e órgãos do Município, que venham a necessitar dos serviços objetos deste processo 
licitatório. 

 
3. FINALIDADE: 
Fund. Legal: inciso III, art. 75 da Lei 4320/64 – Art. 70 dos ADCP  

Tem como finalidade atender os diversos setores vinculados à Prefeitura Municipal no desenvolvimento 
de suas atividades administrativas de rotina. 

 
4. JUSTIFICATIVA: 
Fund. Legal: alínea “e”, inciso VIII, art. 6º, Lei 8.666/93 

O município não dispõe dos equipamentos objeto desta prestação de serviços, tão pouco, equipe 
especializada na manutenção destes equipamentos. Assim, a fim de evitar o ônus da aquisição de tais 
equipamentos e a contratação separada dos serviços de manutenção, considerando que tais 
equipamentos são caros e precisam de constante manutenção, solicitamos esta contratação. 

 
5. COMPATIBILIDADE LEGAL DA PROGRAMAÇÃO DA DESPESA  
Fund. Legal: inciso  II, § 1°, inciso II, art 16, LRF e inciso IV do §  2º do art. 7º da Lei 8.666/93 

Conformidade da natureza da despesa às diretrizes, objetivos, prioridades e metas previstas no PPA 
2022/2025, PROGRAMA: 0001 – Alfenas e a Excelência na Gestão Municipal.  

 

5.1 - COMPATIBILIDADE LEGAL DA PROGRAMAÇÃO DA DESPESA  

Fund. Legal: inciso  II, § 1°, inciso II, art 16, LRF e inciso IV do §  2º do art. 7º da Lei 8.666/93 

Conformidade da natureza da despesa às diretrizes, objetivos, prioridades e metas previstas no PPA 
2022/2025, PROGRAMA: 0002 – Alfenas e a Excelência na Gestão do Ensino. 
Conformidade da natureza da despesa às diretrizes, objetivos, prioridades e metas previstas no PPA 
2022/2025, PROGRAMA: 0013 – Alfenas Inteligente. 
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5.2 - COMPATIBILIDADE LEGAL DA PROGRAMAÇÃO DA DESPESA  
Fund. Legal: inciso  II, § 1°, inciso II, art 16, LRF e inciso IV do §  2º do art. 7º da Lei 8.666/93 

Conformidade da natureza da despesa às diretrizes, objetivos, prioridades e metas previstas no PPA 
2022/2025, PROGRAMA: 0001 – Alfenas e a Excelência na Gestão Municipal 

 
5.3 - COMPATIBILIDADE LEGAL DA PROGRAMAÇÃO DA DESPESA  
Fund. Legal: inciso II, § 1°, inciso II, art 16, LRF e inciso IV do § 2º do art. 7º da Lei 8.666/93 

Conformidade da natureza da despesa às diretrizes, objetivos, prioridades e metas previstas no PPA 
2022/2025, PROGRAMA: 0003 – Alfenas e a Excelência na Gestão da Saúde Local. 

 
5.4 - COMPATIBILIDADE LEGAL DA PROGRAMAÇÃO DA DESPESA  
Fund. Legal: inciso II, § 1°, inciso II, art 16, LRF e inciso IV do § 2º do art. 7º da Lei 8.666/93 

Conformidade da natureza da despesa às diretrizes, objetivos, prioridades e metas previstas no PPA 
2022/2025, PROGRAMA: 0014 – Alfenas Vida Saudável. 

 
5.5 - COMPATIBILIDADE LEGAL DA PROGRAMAÇÃO DA DESPESA  
Fund. Legal: inciso II, § 1°, inciso II, art 16, LRF e inciso IV do § 2º do art. 7º da Lei 8.666/93 

Conformidade da natureza da despesa às diretrizes, objetivos, prioridades e metas previstas no PPA 
2022/2025, PROGRAMA: 0014 – Alfenas Vida Saudável. 

 
6. CONDIÇÃO PROGRAMÁTICA DA DESPESA: 
Fund. Legal: Portaria SOF n° 42 

FUNÇÃO:  -004 – Administração-   SUBFUNÇÃO: 129 - Administração de Receitas - ATIVIDADE: 2.006- 
Manutenção das Atividades da Sec. Municipal de Faz. Ficha 101/2022 

 
6.1 -  CONDIÇÃO PROGRAMÁTICA DA DESPESA: 
Fund. Legal: Portaria SOF n° 42 

FUNÇÃO:  -012 - Educação   SUBFUNÇÃO: 122 - Administração Geral -  ATIVIDADE:  2.123- 
Manutenção das Atividades da Sec. M. de Educação e Cultura – Ficha: 402/2022 
FUNÇÃO:  -012 - Educação   SUBFUNÇÃO: 361 Ensino Fundamental -   ATIVIDADE:  2.124- Manutenção 
Das Atividades Das Escolas Municipais - 442/2022 
FUNÇÃO:  -012 - Educação   SUBFUNÇÃO: 361 Ensino Fundamental -   ATIVIDADE:  2.148 Manutenção 
Das Atividades Das Escolar Municipais -459/2022 

 
6.2 -  CONDIÇÃO PROGRAMÁTICA DA DESPESA: 
Fund. Legal: Portaria SOF n° 42 

FUNÇÃO:  -004 – Administração -   SUBFUNÇÃO:122- Administração Geral - ATIVIDADE: 2.039- 
Manutenção da Atividades da Secretaria de Defesa Social. Ficha 315/2022 

 
6.3 -  CONDIÇÃO PROGRAMÁTICA DA DESPESA: 
Fund. Legal: Portaria SOF n° 42 
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FUNÇÃO:  -010 – Saúde-  SUBFUNÇÃO: 122- Administração Geral - ATIVIDADE: 2.096- Manutenção das 
Atividades do Fundo Municipal de Saúde. Ficha 23/2022 

 
6.4 -  CONDIÇÃO PROGRAMÁTICA DA DESPESA: 
Fund. Legal: Portaria SOF n° 42 

FUNÇÃO:  -010 – Saúde-   SUBFUNÇÃO: 301 –Atenção Básica - ATIVIDADE: 2.191- Manutenção da 
Atenção Primária À Saúde - Blatb.-Ficha 97/2022 

 
6.5 -  CONDIÇÃO PROGRAMÁTICA DA DESPESA: 
Fund. Legal: Portaria SOF n° 42 

FUNÇÃO:  -010 – Saúde-  SUBFUNÇÃO: 304 - Vigilância Sanitária - ATIVIDADE: 2.099- Manutenção 
Divisão de Vigilância em Saúde - Blvgs. Ficha 171/2022 

  
7- UNIDADE RESPONSÁVEL PELO PROJETO BÁSICO: 
Fund. Legal:  Lei .M. n° 3235/01 

Secretaria Municipal de Educação. 

 
8. ESTUDOS TÉCNICOS PRELIMINARES E DEMAIS REQUISITOS LEGAIS: 
Fund. Legal: inciso IX do art 6° e incisos do art 12 da Lei 8.666/93 

Informações gerais e especificas sobre a solução escolhida, viabilidade técnica, impacto, escopo e 
detalhamento dos elementos constitutivos da prestação dos serviços objeto do presente, bem como os 
requisitos legais exigidos pelo art. 12 das NGLCA estão consignados no Anexo I deste projeto básico. 

 
9. VALORES GLOBAIS:  
Fund. Legal: art. 5° da Lei 8.666/93 

Estima-se conforme planilha constante do anexo II, o valor global será R$1.009.000,00 (Um Milhão e 
nove mil reais), sendo para a Prefeitura o valor de R$929.000,00 (Novecentos e vinte e nove mil reais) e 
para o Fundo Municipal de Saúde o valor de R$80.000,00 (Oitenta Mil Reais) 

 
10.OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA:  
Fund. Legal: art. 5° da Lei 8.666/93 

Execução de serviço, deverá ser realizado por 12 meses, após a assinatura do contrato e da emissão da 
Ordem de Serviço enviada pelo setor de compras, podendo de acordo com o artigo 57 da Lei 8.666/93, 
ser prorrogado se de interesse da Administração Pública 

 
                                      

 Alfenas, 25 de novembro 2021 
 
 
 

EVANDRO LÚCIO CORRÊA 

Secretário Municipal de Educação 

DEYV CABRAL DE ASSIS 

Secretária Municipal de Saúde 
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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO  

 

FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE 

 

TERMO DE REFERÊNCIA TÉCNICA 

 
1. ESCOPO  
 
Contratação de empresa para prestação de serviços de locação de equipamentos de reprodução de 
cópias monocromáticas e policromáticas, incluindo manutenção técnica preventiva e corretiva, com 
fornecimento de peças e materiais necessários e transporte. 
 
A forma de julgamento será: pelo menor preço item, obedecendo as especificações que seguem: 
 

a) O equipamento deverá ser novo, sem uso anterior; 
 

b) O serviço de locação do equipamento para reprodução de copias, com manutenção técnica 
preventiva e corretiva, fornecimento de todas as peças, partes ou componentes necessários, 
bem como todo o suprimento, incluindo os materiais de manutenção e limpeza, transporte dos 
equipamentos, exceto o papel destinado a extração de copias e mão de obra para operação do 
equipamento. 

 
c) O prazo para atendimento técnico será de 24 horas (vinte e quatro) horas contados a partir da 

abertura do chamado técnico ou e-mail da ordem de serviço com a solicitação do setor 
responsável pelo equipamento. 

  
1.1. MEMORIAL DESCRITIVO DO EQUIPAMENTO: 
 
a) Multifuncional – Laser monocromática A4 impressão /copiadora/digitalização/fax; velocidade 
mínima de 57 páginas por minutos; Tela de toque colorida 6 polegadas, Primeira impressão: 5 
segundos 
Resolução: 1.200 dpi 
Memoria:3 GB 
Ciclo mensal 250.000 páginas por mês 
Processador padrão: 1.000MHz 
Interfaces: Padrão: 10/100/1000 Base TX, 
USB 2.0 de alta velocidade 
PDLs/Emulações: PCL6-PCL-XL/PCL-5c-PS3 
Segurança: IPsec, SNMPv3, IDAP sobre SSL, IPP sobre SSL/TLS 
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Digitalização colorida e em preto e branco 
Resolução de digitalização :600 dpi x 600 dpi 
Digitalização para: USB, TWAIN, WIA, WSD, PC send (SMB/FTP), e-mail 
 Formato dos arquivos: TIFF/PDF, XPS, PDF/A, PDF pesquisável  
Velocidade de digitalização P&B/cores:112ipm/68ipm 
Tamanho do vidro: até tamanho de oficio  
Cópias continuas:1-999 
Gramatura: 60-220 g/m 
Fontes do de papel padrão: bandeja única para 500 folhas 
Disco rígido: 128 GB SSD 
Capacidade do toner para 21.000 páginas. 
 
1.2. MEMORIAL DESCRITIVO DO EQUIPAMENTO 
 
b) Multifuncional – Laser colorido A3 impressão /copiadora / digitalização / fax; velocidade mínima 
de 25 páginas por minutos; 
Primeira impressão: 6.4 segundos 
Resolução: 1.200 dpi com 8bit de profundida de cores 
Memoria/unidade de disco  
Rigido: 8 GB 
Disco Rigido padrão:320 GB 
Bandejas duplasde 500 folhas 
Bandeja multiuso de 150 folhas 
Gramatura:52-300 g/m2  
Processador: 1.2GHz 
PDLs/Emulações: PCL6-PCL-XL/PCL-5c-/e XPS, IBBM Proprinter, Line Printer, LQ- 850   Resolução de 
impressão :1200x 1200 dpi 
Formato dos arquivos: TIFF/PDF, XPS,PDF/A,PDF pesquisável  
Velocidade de digitalização: 180 ipm preto e branco /18 8ipm em cores 
Modo de imagem: texto, foto, gráfico/mapa 
Cópias continuas: 1-999 
Gerenciamento de trabalhos: 1.000 
Código de departamento 
Ampliação/Zoom: Tamanho real, 4 taxas predefinidas de redução e 4 de ampliação 25- 400% em 
incrementos de 1% 
Processador de documentos de digitalização dupla para 250 folhas 
Capacidade de empilhamento e grampeamento. 

 

2. META FÍSICA – VOLUME DOS SERVIÇOS A SEREM REALIZADOS 
 
2.1. Locação de 50 equipamentos para estimativo de reprodução de cópias (xerox), compreendendo em 
4.400.000 (quatro milhões e quatrocentas mil) de copias/ano preto e branco (monocromática) 
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2.1.2. Locação de 10 equipamentos para estimativa de reprodução de cópias (xerox), compreendendo 
50.000 copias A3 colorido/ano (policromática). 
 
3. DAS CONDIÇOES GERAIS A SEREM ATENDIDAS: 
 
3.1.  A contratada deverá: 
 
3.1.1. Responsabilizar-se pelos danos causados direto ou indireto a Prefeitura do Município de Alfenas 
ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, quando da execução do objeto deste termo de 
referência; 
 
3.1.2. Arcar com todas as despesas decorrentes da contratação do objeto deste termo de referência, 
inclusive materiais, Mão de obra, locomoção, seguro de acidentes, impostos, contribuições 
previdenciárias, encargos trabalhistas, e outras decorrentes da execução do objeto licitado, sem 
qualquer relação de solidariedade ou subsidiariedade com o Município. 
 
3.1.3. Manter durante o período de execução do objeto licitado, as condições de regularidade solicitadas 
quando da fase de habilitação. 
 
3.1.4. Providenciar a imediata correção das deficiências, falhas ou irregularidades constatadas pelo 
Município na prestação dos serviços. 
 
4. OBRIGAÇÕES DA (CONTRATADA): 
 
4.1. Instalar no mínimo 50 equipamentos novos sem uso anterior quando e onde for solicitado pelas 
Secretarias; 
4.2. Fornecer de todos equipamentos necessários para execução do mesmo como: manutenção técnica 
preventiva e corretiva, fornecimento de todas as peças, partes ou componentes necessários, bem como 
todo o suprimento, incluindo os materiais de manutenção e limpeza, transporte dos equipamentos, 
exceto o papel destinado a extração de copias e mão de obra para operação do equipamento; 
4.3. Emitir relatórios contendo a quantidade de material e do serviço prestado juntamente com a nota 
fiscal. 
4.4. Responsabilizar-se integralmente pelo fornecimento dos materiais necessários para manutenção 
preventiva e ou revisão nos termos da legislação vigente e exigências contidas no Termo de Referência, 
observadas as especificações, normas e outros detalhamentos; quando for o caso ou no que for 
aplicável, fizer cumprir, por parte de seus empregados e prepostos, as normas da Contratante; 
4.5. Acatar as decisões e observações feitas pela fiscalização da Contratante; 
4.6. Não transferir, no todo ou em parte, a execução do serviço; 
4.7. Fornecer o material solicitado no prazo estabelecido ou quando necessário o fornecimento, 
informando em tempo hábil qualquer motivo impeditivo ou que impossibilite assumir o estabelecido; 
4.8. Assumir inteira responsabilidade quanto à garantia e qualidade dos materiais reservando à 
Contratante o direito de recusá-lo caso não satisfaça aos padrões especificados; 
4.9. Manter, em compatibilidade com as obrigações assumidas, todas as condições de habilitação e 
qualificação exigidas, 
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4.10. Fornecer o material atendendo plena e satisfatoriamente ao especificado neste Termo de 
Referência; 
4.11. Atender, de imediato, às solicitações relativas à substituição, reposição ou troca do fornecimento 
do material que não atenda ao especificado; 
4.12. Assumir a responsabilidade por todos os encargos e obrigações previstos na legislação decorrentes 
do fornecimento do material, obrigando-se a saldá-los na época própria; 
4.13. A inadimplência com referência aos encargos e obrigações estabelecidos não transfere a 
Contratante a responsabilidade pelo seu pagamento, nem poderá onerar o fornecimento, razão pela 
qual a Contratada renuncia expressamente a qualquer vínculo de solidariedade, ativa ou passiva, com a 
Contratante; 
 
5. OBRIGAÇÕES DA (CONTRATANTE): 
 
5.1. Conferir a entrega dos equipamentos, embora a Contratada seja a única e exclusiva responsável 
pelo fornecimento nas condições especificadas. 
5.2. Efetuar o pagamento à Contratada mediante a apresentação da respectiva nota fiscal, devidamente 
discriminada e atestada pelo setor próprio, por meio de crédito em conta corrente bancária; 
5.3. Atestar o adimplemento da obrigação, desde que satisfaça às exigências previstas neste Termo; 
5.4. Prestar as informações e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada; 
5.5. Proporcionar à Contratada as condições para que possa fornecer os equipamentos dentro das 
normas estabelecidas. 
5.6. Designar servidores para o acompanhamento e ateste dos serviços prestados pela prestadora de 
serviços. 
5.7.O Fiscal deverá receber o objeto na forma da lei. 
 
6. DO PAGAMENTO: 
 
6.1. Contraprestação mensal, a medida do consumo, com prazo de pagamento de 21 (vinte e um) dias, 
da apresentação da nota fiscal com programação da Secretaria M. de Fazenda. 
6.1.2. A nota fiscal /fatura deverá constar o(s) numero (s) da(s) ordem (ens.) de fornecimento parcial (is) 
emitida pelo setor de compras desta Prefeitura. 
6.1.3. Sobre a fatura incidirão os tributos legalmente instituídos e multas que eventualmente vierem a 
ser aplicadas. Sendo a licitante vencedora isenta ou beneficiada de redução de alíquota de qualquer 
imposto, taxa ou de contribuição social ou ainda optante pelo SIMPLES, deverá apresentar junto com a 
fatura, copia comprovante respectivo. 
6.1.4. A contratação do serviço será parcelada pelo período de 12 meses, podendo de acordo com o 
artigo 57 da Lei 8.666/93, inciso II, ser prorrogado, se de interesse da Administração Pública Municipal, 
sendo considerado um serviço contínuo. 
 
7. DO CONTROLE E DA FISCALIZAÇÃO 
 
7.1. O acompanhamento e a fiscalização da execução contratual, bem como quanto à qualidade das 
maquinas e das cópias, fica a cargo se servidor a ser designado pela Contratante para essa finalidade e, 
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na falta deste, por seu substituto, a quem caberá, também, dirimir as dúvidas que surgirem durante a 
execução dos serviços. 
7.2. O fiscal deste contrato deve ter a experiência necessária para acompanhamento e controle durante 
a execução dos serviços. 
7.3. A verificação da adequada prestação do serviço deve ser realizada conforme critérios estabelecidos. 
7.4. O descumprimento total ou parcial das demais obrigações e responsabilidades assumidas pela 
CONTRATADA ensejará na aplicação das sanções administrativas previstas neste instrumento. 
 
8. DO PREÇO 
 
8.1. Nos preços cotados deverão estar inclusos todos os insumos que os compõem, tais como as 
despesas com instalação, impostos, taxas, frete, seguros, ou quaisquer outros que incidam direta ou 
indiretamente na prestação dos serviços contratados, exceto papel e operador; 
8.2. O preço a ser pago a CONTRATADA será por cópia reproduzida tanto para impressora Multifuncional 
monocromática quanto para policromática, não tendo direito a CONTRATADA a nenhum pagamento 
quando não forem reproduzidas cópias em qualquer multifuncional instalada (monocromática e 
policromática). 
 
9. DO RECEBIMENTO E DA ACEITAÇÃO DO OBJETO 
 
9.1. Por se tratar de serviço continuado, o mesmo deve ser recebido/atestado mensalmente pelo Fiscal 
do Contrato, no ato da entrega da Nota Fiscal por parte da CONTRATADA, para posterior verificação de 
sua conformidade com as especificações contidas no Termo de Referência e no contrato. 
9.2. O serviço poderá ser rejeitado, totalmente ou parcialmente, quando estiver em desacordo com as 
especificações constantes do Termo de Referência e do Contrato, devendo ser corrigido, refeito ou 
substituído no prazo fixado pelo Fiscal de contrato, à custa da CONTRATADA, sem prejuízo da aplicação 
das demais penalidades provenientes do descumprimento contratual. 
 
10. DA FORMA DE EXECUÇÃO DO SERVIÇO 
 
10.1. O regime de execução será da forma indireta de empreitada por preço item. 
10.2. A CONTRATADA deverá efetuar manutenção periódica preventiva e corretiva, assim como limpeza. 
10.3. As recargas, manutenção corretiva e outros detalhes inerentes à prestação de serviços deverão ser 
efetivados sempre que receber a solicitação por parte dos setores assistidos pelos equipamentos. 
 
11. DOS ACRÉSCIMOS E SUPRESSÕES 
 
11.1. A CONTRATADA poderá aceitar, nas mesmas condições contratuais, os acréscimos ou supressões 
que se fizerem necessários, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato. 

 

12. DO REAJUSTAMENTO 
 
12.1. A avença a ser firmada poderá sofrer reajuste de preços, obedecendo as seguintes regras: 
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12.1.1. O primeiro reajustamento poderá ocorrer após decorridos 12 (doze) meses, contados da data de 
assinatura do contrato; 
12.1.2. Os reajustes subsequentes ocorrerão decorridos 12 (doze) meses, a contar da data do primeiro 
reajustamento; 
12.1.3. O reajuste será com base no IPC-A, sobre o valor deste contrato, desde que esteja compatível 
com valor de mercado; 
12.1.4. Caso ocorra a extinção do IPC-A, o novo índice a ser aplicado será o Índice por ele substituído; 
12.1.5. O valor contratual poderá ser reajustado para mais ou para menos, de acordo com a variação do 
índice. 

 

13. DO SUPORTE TÉCNICO 
 
13.1. Os serviços de suporte técnico compreendem: 
13.2. Manutenção preventiva e corretiva dos equipamentos e softwares instalados, com fornecimento 
de peças, módulos e componentes originais pela CONTRATADA, de acordo com as recomendações do 
fabricante dos equipamentos e definidas por qualquer procedimento técnico necessário ao perfeito 
funcionamento da solução contratada; 
13.3. Substituição de suprimentos que exijam a presença de técnico especialista; 
13.4. Apresentar relação com endereços, telefones e nome de responsáveis, para fins de contato para 
registro dos chamados de manutenção; 
13.5. O recebimento de chamadas dos equipamentos, por meio de telefone (local ou 0800), ou e-mail, 
ou via web, com seus custos por conta da CONTRATADA; 
13.6. O atendimento às chamadas telefônicas, não poderá exceder 10 (dez) minutos de espera: 
32.7. A conclusão do atendimento telefônico deve ocorrer de forma que o usuário receba, no prazo 
máximo de até 20 (vinte) minutos, as orientações e esclarecimentos sobre o uso dos equipamentos e, 
quando necessário, sobre os serviços de reparo ou substituição de peças que precisem ser realizados, 
conforme diagnóstico a ser realizado presencialmente por técnico capacitado; 
13.8. Caso haja necessidade da troca temporária do equipamento para manutenção (back up) ou 
definitiva, ou de peça, esta deverá ocorrer no prazo de 1 (um) dia útil; 
13.9. O equipamento que ficar inoperante ou apresentar problemas técnicos por 03 (três) vezes, 
consecutivas ou alternadas, em período de até 30 (trinta) dias, deverá ser substituído, sem quaisquer 
ônus para a ADMINISTRAÇÃO e com a prévia concordância deste, por outro de características técnicas 
idênticas ou superiores àquelas especificadas neste termo de referência, devendo a substituição ocorrer 
no prazo máximo de 2 (dois) dias úteis; 
13.10. Quando da instalação, retirada, substituição ou remanejamento de equipamentos a 
CONTRATADA deverá registrar prévia leitura física dos contadores, emitindo documento que conste a 
quantidade de páginas impressas, identificação completa do equipamento, inclusive o endereço IP 
designado e o local de instalação; 

 

14. DA SUBSTITUIÇÃO DO TONNER 
 
14.1. A CONTRATADA disponibilizará suprimentos reserva (tonner) original da mesma marca do 
equipamento instalado, no Almoxarifado Central, da Secretaria Municipal de Educação e da Secretaria 
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Municipal de Saúde, a ser substituído pelo almoxarife, de acordo com instruções operacionais recebidas 
pela empresa; 
14.2. O suprimento reserva deverão ser disponibilizados pela CONTRATADA tendo como principal 
parâmetro a quantidade de equipamentos, na proporção de 2 (duas) unidade de tonner reserva a cada 
05 (cinco) equipamentos monocromáticos e 2 (duas) unidades de tonner de cada cor para os 
equipamentos policromáticos; 
14.3. O prazo para substituição do tonner reserva será de até 1 (um) dia útil a partir do registro da 
solicitação feito a CONTRATADA; 
 
15. DAS DISPOSIÇÕES FINAIS 

 

15.1. No julgamento das propostas, para fins de seleção da proposta mais vantajosa para esta 
Administração, será considerada a adjudicação por MENOR PREÇO ITEM, reconhecendo e elegendo a 
modalidade PREGÃO ELETRÔNICO pelo sistema de Registro de Preços. 
 
15.2. Como critério de aceitação do objeto será verificado a qualidade do produto, tipos de embalagens 
e demais fatores relevantes. 
 
15.3. A fiscalização e gerenciamento da ata ficarão a cargo da secretaria Municipal de Educação. 

 

 

 

                                      Alfenas, 24 de novembro 2021 
 
 
 

 

EVANDRO LÚCIO CORRÊA 

Secretário Municipal de Educação 

DEYV CABRAL DE ASSIS 

Secretária Municipal de Saúde 
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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO  

FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE 

 

PROJETO BÁSICO 

 

 ANEXO À SOLICITAÇÃO Nº 200/2021 (PMA) 146 /2021 (FMS) 

 
ANEXO II 

A – DA FORMAÇÃO DE PREÇOS UNITARIO ESTIMADO 
 

Cotação e média de preços obtida 

Item Descrição ORÇ. 1 ORÇ. 2 ORÇ. 3 
Média 

de 
Preços 

1 Locação de equipamento para reprodução de 
cópias preto e branco papel A4. 

R$0,19 R$0,22 R$0,20 R$0,20 

2 Locação de equipamento para reprodução de 
cópias colorido papel A4. 

R$2,50 R$3,30 R$3,00 R$2,58 

 
Apesar termos realizado cotação de preços, seguimos a oriuentação do Diretor de Gestão Orçamentária, quanto ao item 02, 
passando a média de R$2,93 para R$2,58, conforme o indice de inflação do período. 
 

Tabela 1 

Quantitativo e Valores  

Item 
Quant. 
PMA 

Quant. 
FMS 

Descrição 
Valor 

Unitário 
Valor Total 

1 4.000.000 400.000 Locação de equipamento para 
reprodução de cópias preto e 
branco papel A4. 

R$0,20 R$880.000,00 

2 50.000 .............. Locação de equipamento para 
reprodução de cópias colorido 
papel A4. 

R$2,58 R$129.000,00 

 

O valor global será R$1.009.000,00 (Um Milhão e nove mil reais), sendo para a Prefeitura o valor de 
R$929.000,00 (Novecentos e vinte e nove mil reais) e para o Fundo Municipal de Saúde o valor de 
R$80.000,00 (Oitenta Mil Reais). 

. 
 

 

Alfenas, 24 de novembro 2021 
 
 

EVANDRO LÚCIO CORRÊA 

Secretário Municipal de Educação 

DEYV CABRAL DE ASSIS 

Secretária Municipal de Saúde 
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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO  

 

Contratação de empresa para prestação de serviços de locação de equipamentos de reprodução de 
cópias monocromáticas e policromáticas, incluindo manutenção técnica preventiva e corretiva, com 
fornecimento de peças e materiais necessários e transporte. 

 

1 - Solicitamos à Secretaria Municipal de Suprimentos e Contratos providenciar a abertura de Processo 
Licitatório na modalidade PREGÃO pelo menor preço item. 

 

2-Justificativa de quantidade:  

 
Justifica-se a quantidade de cópias pois a Secretaria Municipal de Educação tem compromisso de 
confeccionar apostilas, provas e demais materiais necessários, para os alunos da educação básica, da 
Rede Pública Municipal de Ensino, em suas atividades escolares. 
 
O consumo está acima do estimado em relação ao processo anterior, devido ao retorno das aulas em 
modo hibrido, devido a pandemia COVID 19, conforme planilha abaixo. 
 
3.Planilha de quantidade de consumo 2020 
  
3.1.Descrição/serviço 
  
Reprodução de cópias preto/branco: 

Mês/data  Quant./mês  

30/11/2020 211.641 

04/01/2021 251.126 

26/01/2021 281.402 

15/02/2021 55.521 

10/03/2021 122.463 

10/03/2021 55.202 

15/04/2021 53.471 

19/04/2021 27.089 

19/04/2021 62.920 

29/04/2021 112.687 

03/05/2021 310.176 

14/05/2021 38.582 

24/05/2021 38.376 

26/05/2021 153.887 

10/06/2021 110.318 

23/06/2021 62.111 

08/07/2021 53.434 

28/07/2021 60.378 

10/08/2021 36.138 

20/08/2021 32.890 

23/08/2021 157.583 

13/09/2021 269.475 
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14/09/2021 63.983 

14/09/2021 85.305 

23/11/2021 77.009 

23/11/2021 7.020 

23/11/2021 15.533 

23/11/2021 57.600 

23/11/2021 185.186 

23/11/2021 179.895 

25/11/2021 188.273 

25/11/2021 46.638 

Total de cópias: 3.463.309  

 

 

 

 

Alfenas, 24 de novembro 2021 
 
 
 
 

EVANDRO LÚCIO CORRÊA 
Secretário Municipal de Educação 
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Locais onde serão instaladas as máquinas 

 

OBS: Lembrando que os locais poderão ser alterados e acrescidos. 

 

QTD Local Endereço Cidadade Cópia 

1 Sec. Educação – Provas Av. Governador Valadares 

1262- Jardim São Carlos 

Alfenas MG Preto e branco 

1 Sec. Educação - 

Apostilas 

Av. Governador Valadares 

1262- Jardim São Carlos 

Alfenas MG Preto e branco 

1 Sec. Educação – 

Administrativo 

Av. Governador Valadares 

1262- Jardim São Carlos 

Alfenas MG Preto e branco 

1 Sec. Educação - 

Pedagógico 

Av. Governador Valadares 

1262- Jardim São Carlos 

Alfenas MG Preto e branco 

1 Sec. Educação - Saída Av. Governador Valadares 

1262- Jardim São Carlos 

Alfenas MG Preto e branco 

1 Sec. Educação - 

Compras Ju  

Av. Governador Valadares 

1262- Jardim São Carlos 

Alfenas MG Preto e branco 

1 65Sec. Educação – 2º 

Andar 

Av. Governador Valadares 

1262- Jardim São Carlos 

Alfenas MG Preto e branco 

1 Sec. Educação – 

Inspeção Escola 

Av. Governador Valadares 

1262- Jardim São Carlos 

Alfenas MG Preto e branco 

1 Sec. Educação – Casa 

da Cultura 

Av. Governador Valadares 

1262- Jardim São Carlos 

Alfenas MG Preto e branco 

1 Escola Polivalente – 

Máq 1       

Praça Melvin Jones 64 - 

Centro 

Alfenas MG Preto e branco 

1 Escola Polivalente – 

Máq 2 

Praça Melvin Jones 64 - 

Centro 

Alfenas MG Preto e branco 

1 Esc. Tereza Paulino – 

Máq 1 

Av. João Januário 

Magalhães 312 - 

Pinheirinho 

Alfenas MG Preto e branco 

1 Esc. Tereza Paulino – 

Máq 2 

Av. João Januário 

Magalhães 312 - 

Pinheirinho 

Alfenas MG Preto e branco 
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1 Esc. Tancredo Neves – 

Máq 1  

Rua José Martins de 

Azevedo 110 – Jd. América 

Alfenas MG Preto e branco 

1 Esc. Tancredo Neves – 

Máq 2 

Rua José Martins de 

Azevedo 110 – Jd. América 

Alfenas MG Preto e branco 

1 Escola CAIC - Máq 1  Alameda dos Ipês S/N – 

Jardim Eunice 

Alfenas MG Preto e branco 

1 Escola CAIC - Máq 2 Alameda dos Ipês S/N – 

Jardim Eunice 

Alfenas MG Preto e branco 

1 Escola Orlando Paulino 

(Rural) 

Rodovia Alfenas Areado Km 

14 BR 491 

Alfenas MG Preto e branco 

1 Esc.Fausto Monteiro 

(GasparLopes) 

Rua Segundo Savian 170 – 

Gaspar Lopes 

Alfenas MG Preto e branco 

1 Cemei Dona Zinica - 

Creche 

Rua Carlos Drumond 

Andrade 197 – Jd. São 

Carlos 

Alfenas MG Preto e branco 

1 Cemei Raios de Sol - 

Creche 

Travessa Afonso Pena 36 – 

Bairro Aparecida 

Alfenas MG Preto e branco 

1 Cemei São João Escócia 

–Creche  

Rua Renato Rodrigues 53- 

Vila Bethania 

Alfenas MG Preto e branco 

1 Cemei Santos Reis - 

Creche 

Praça Santos Reis 05 – 

Santos Reis  

Alfenas MG Preto e branco 

1 Cemei Prof. Leco – 

Creche 

Rua Josefina Salles Rey 05 - 

Pinheirinho 

Alfenas MG Preto e branco 

1 Cemei São Paulo - 

Borboleta 

Rua Pântano 200 – Jardim 

São Paulo 

Alfenas MG Preto e branco 

1 Cemei Pedra Branca Rua Três 350 – Jardim 

Eunice 

Alfenas MG Preto e branco 

1 Merenda Escolar Av. Governador Valadares 

1262- Jardim São Carlos 

Alfenas MG Preto e branco 

1 Cidade Escola  Av. Governador Valadares 

1262- Jardim São Carlos 

Alfenas MG Preto e branco 

1 Secretaria M. De 

Suprimentos e 

Contratos 

Rua João Luiz Alves, 181, 

centro 

Alfenas MG Preto e branco 

1 Secretaria M. De 

Desenvolvimento 

Estrategico 

Rua Marcial Junior, 204 – 

Centro 

Alfenas MG Preto e branco 
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1 Departamento Pessoal R. Juscelino Barbosa, 1609 - 

Centro 

Alfenas MG Preto e branco 

1 Financeiro Padre João Batista, 620 – 

Centro 

Alfenas MG Preto e branco 

1 Secretaria M. De 

Desenvolvimento 

Urbano 

Rua Cristina Mendes, 750 – 

Jd. São Carlos 

Alfenas MG Preto e branco 

2 Arquivo Municipal  Alfenas MG Preto e branco 

1 Secretaria M. de Ação 

Social 

Avenida Governador 

Valadares, 166, Centro 

Alfenas MG Preto e branco 

1 Secretaria M. De Defesa 

Social 

Rua: Jaime Santos, 530 – 

Jardim Aeroporto 

Alfenas MG Preto e branco 

1 Secretaria M. De 

Desenvolvimento Rural 

Rua Gabriel Monteiro da 

Silva, 1210 – Centro 

Alfenas MG Preto e branco 

1 Fiscalização e Postura Rua Juscelino Barbosa, 1.609 

– Centro  

Alfenas MG Preto e branco 

1 Secretaria M. De 

Planejamento  

Rua Juscelino Barbosa, 1.609 

– Centro  

Alfenas MG Preto e branco 

1 Secretaria M. De Meio 

Ambiente 

Rua: Dr. Marcial Junior, 88 – 

Centro 

Alfenas MG Preto e branco 

1 Procuradoria Geral Praça Dr. Fausto Monteiro, 

347 – Centro 

Alfenas MG Preto e branco 

1 Junta Comercial R. José Dias Barroso, 53 - 

Centro 

Alfenas MG Preto e branco 

1 Tesouraria  Padre João Batista, 620 – 

Centro 

Alfenas MG Preto e branco 

1 Contabilidade da Saúde Praça Dr. Emílio da Silveira, 

68 – Centro 

Alfenas MG Preto e branco 

1 Dívida Ativa Rua Juscelino Barbosa, 1.609 

– Centro  

Alfenas MG Preto e branco 

1 Gabinete do Vice 

Prefeito 

Praça Fausto Monteiro, 54 - 

Parque das Nações 

Alfenas MG Preto e branco 

1 Secretaria M. De Saúde Praça Dr. Emílio da Silveira, 

68 – Centro 

Alfenas MG Preto e branco 

2 Vigilância em Saúde R. Dr. Marcial Júnior, 122 - 

Parque das Nações 

Alfenas MG Preto e branco 
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1 CREAS Jardim Alvorada R. Emília Pereira Esteves, 

280 - Jardim Sao Paulo 

Alfenas MG Preto e branco 

1 Bolsa Familia R. Emília Pereira Esteves, 

280 - Jardim Sao Paulo 

Alfenas MG Preto e branco 
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SECRETARIA  MUNICIPAL DE  EDUCAÇÃO  

 

FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE 
ANEXO À SOLICITAÇÃO Nº 200/2021 (PMA) 146 /2021 (FMS 

 

1.Objeto: 

 Execução indireta de serviço de locação de equipamentos para reprodução de cópias monocromáticas 
e policromáticas, incluindo manutenção técnica preventiva e corretiva, com fornecimento de peças e 
materiais necessários e transporte. 
 

OUTRAS DISPOSIÇÕES 
 
2.. No julgamento das propostas, para fins de seleção da proposta mais vantajosa para esta 
Administração, será considerado o menor preço Item. 
 
3-Do Reconhecimento: 
 
3.1- Reconheço a situação de licitação na modalidade Pregão presencial por menor preço Item para o 
presente procedimento do objeto descrito acima, constantes na solicitação n.º 200/2021 Pref. e 
146/2021 Fundo, com fundamento conforme Lei nº 10.520/02. 
                               

   4 – Encaminhe-se à Secretaria Municipal de Planejamento, na forma do item 1 deste expediente. 

 
 

                                      Alfenas, 25 de novembro 2021 
 
 
 
 

 

Evandro Lúcio Corrêa                                  Deyv Cabral de Assis 

    SECRETÁRIO M. DE EDUCAÇÃO                       FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE 

 

                                                 

 

 

 

 

 

http://www.alfenas.mg.gov.br/


PREFEITURA MUNICIPAL DE ALFENAS 
CNPJ 18.243.220/0001-01 

SECRETARIA DE SUPRIMENTOS E CONTRATOS 
Rua João Luiz Alves, n.º 181, centro – CEP 37.130-143 – Alfenas-MG 

Fone: (35)3698-1360/65       Fax:(35) 3698 – 2110 

Site: www.alfenas.mg.gov.br - e-mail: licitacoes.contratos@alfenas.mg.gov.br 

 

 

 

ANEXO II – PROPOSTA DE PREÇOS (MODELO) 
 
PREGÃO ELETRÔNICO Nº 088/2021 
PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 335/2021 (PMA) e 336/2021 (FMS) 
 

 

Apresentamos nossa proposta para prestação dos serviços objeto da presente licitação Pregão, na 

Forma Eletrônica nº088/2021 acatando todas as estipulações consignadas no respectivo Edital e seus anexos. 

 

IDENTIFICAÇÃO DO CONCORRENTE: 

NOME DA EMPRESA:    CNPJ e INSCRIÇÃO ESTADUAL: 

REPRESENTANTE e CARGO:   CARTEIRA DE IDENTIDADE e CPF:  

ENDEREÇO e TELEFONE:   AGÊNCIA e Nº DA CONTA BANCÁRIA 

 

PREÇO (READEQUADO AO LANCE VENCEDOR) 

Deverá ser cotado, preço unitário e total por item, de acordo com o Anexo I do Edital. 

PROPOSTA: R$ (Por extenso) 

 

CONDIÇÕES GERAIS 

A proponente declara conhecer os termos do instrumento convocatório que rege a presente licitação. 

 

PRAZO DE GARANTIA 

A garantia deverá ser da seguinte forma: Para todos os itens, a contar do recebimento definitivo do 

objeto pela administradora da ata.  

 

LOCAL E PRAZO DE ENTREGA 

De acordo com o especificado no Anexo I, deste Edital. 

Obs.: No preço cotado já estão incluídas eventuais vantagens e/ou abatimentos, impostos, taxas e 

encargos sociais, obrigações trabalhistas, previdenciárias, fiscais e comerciais, assim como despesas com 

transportes e deslocamentos e outras quaisquer que incidam sobre o registro. 

 

VALIDADE DA PROPOSTA COMERCIAL 

De no mínimo, 90 (noventa) dias contados a partir da data da sessão pública do Pregão. 

 

LOCAL E DATA 

NOME E ASSINATURA DO REPRESENTANTE DA EMPRESA 

OBS: A INTERPOSIÇÃO DE RECURSO SUSPENDE O PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA ATÉ 

DECISÃO. 

 
 

http://www.alfenas.mg.gov.br/


PREFEITURA MUNICIPAL DE ALFENAS 
CNPJ 18.243.220/0001-01 

SECRETARIA DE SUPRIMENTOS E CONTRATOS 
Rua João Luiz Alves, n.º 181, centro – CEP 37.130-143 – Alfenas-MG 

Fone: (35)3698-1360/65       Fax:(35) 3698 – 2110 

Site: www.alfenas.mg.gov.br - e-mail: licitacoes.contratos@alfenas.mg.gov.br 

 

 

ANEXO III – DECLARAÇÃO DE SUJEIÇÃO ÀS CONDIÇÕES ESTABELECIDAS NO EDITAL E DE 
INEXISTÊNCIA DE FATOS SUPERVENIENTES IMPEDITIVOS DA HABILITAÇÃO 

 
PREGÃO ELETRÔNICO Nº 088/2021 
PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 335/2021 (PMA) e 336/2021 (FMS) 

 

À 

Prefeitura Municipal de Alfenas-MG 

Ao pregoeiro e equipe de apoio. 

 

 

_____________________, portador do RG _______________, abaixo assinado, na qualidade de 

responsável legal da proponente, ___________________, CNPJ ___________________, declara expressamente 

que se sujeita às condições estabelecidas no edital acima citado e que acatará integralmente qualquer decisão 

que venha a ser tomada pelo licitador quanto à qualificação apenas das proponentes que tenham atendido às 

condições estabelecidas no edital e que demonstrem integral capacidade de executar o fornecimento do bem 

previsto. 

 

Declara, ainda, para todos os fins de direito, a inexistência de fatos supervenientes impeditivos da 

habilitação ou que comprometa a idoneidade da proponente nos termos do artigo 32, parágrafo 2º, e artigo 97 

da lei nº 8.666, de 21 de junho de 1993, e alterações subsequentes. 

 

 

________________ em, ___ de _________ de 2021. 

 

 

(assinatura do responsável e cpf) 
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ANEXO IV – MODELO DE DECLARAÇÃO NOS TERMOS DO INCISO XXXIII DO ARTIGO 7º DA 
CONSTITUIÇÃO FEDERAL 

 
PREGÃO ELETRÔNICO Nº 088/2021 
PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 335/2021 (PMA) e 336/2021 (FMS) 
 
 
(papel timbrado da empresa) 

 

 

..............................................., inscrito no cnpj nº ..........................., por intermédio de seu representante legal o(a) sr(a) 

................................., portador(a) da carteira de identidade nº ................ E cpf nº............................, declara, para fins do 

disposto no inc. V do art. Nº 27 da lei nº 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela lei nº 9.854, de 27 de outubro 

de 1999, que não emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não emprega menor 

de dezesseis anos. 

 

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condição de aprendiz ( )1. 

 

 

............................... 

(data) 

 

 

 

................................. 

(representante legal) 

 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                    
1 Observação: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima. 
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ANEXO V – DECLARAÇÃO DO PORTE DA EMPRESA (MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO 
PORTE) 

 
 
     
PREGÃO ELETRÔNICO Nº 088/2021 
PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 335/2021 (PMA) e 336/2021 (FMS) 
 
 

Modelo de Declaração de Enquadramento em Regime de Tributação de Micro Empresa ou 

Empresa de Pequeno Porte.(Na hipótese do licitante ser ME ou EPP) 

 

(Nome da empresa) , CNPJ / MF nº , sediada (endereço completo) Declaro (amos) para todos 

os fins de direito, especificamente para participação de licitação na modalidade de Pregão , que estou 

(amos) sob o regime de ME/EPP , para efeito do disposto na LC 123/2006 

 

 

________________________________________________________________________________ 

Local e data 

 

 

 

________________________________________________________________________________ 

Nome e nº da cédula de identidade do declarante 
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ANEXO VI– DECLARAÇÃO DE IDONEIDADE 
 

 

PREGÃO ELETRÔNICO Nº 088/2021 
PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 335/2021 (PMA) e 336/2021 (FMS) 
 
 

DECLARAÇÃO 

(Nome da Empresa) 

CNPJ/MF Nº ________________________________________________________, sediada. 

 

(Endereço Completo) 

 

Declara, sob as penas da Lei, que na qualidade de proponente do procedimento licitatório, 

sob a modalidade Pregão Eletrônico nº 042/2021 instaurado pela Prefeitura Municipal de Alfenas, 

que não fomos declarados inidôneos para licitar ou contratar com o Poder Público, em qualquer de 

suas esferas.  

Por ser expressão de verdade, firmamos a presente. 

 

(Local e Data) 

 

(Nome e Número da Carteira de Identidade do Declarante) 

 

 

OBS. Esta declaração deverá ser emitida em papel timbrado da empresa proponente e 

carimbada com o número do CNPJ. 
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ANEXO VIII – DECLARAÇÃO DE INEXISTÊNCIA DE VINCULO 

 
PREGÃO ELETRÔNICO Nº 088/2021 
PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 335/2021 (PMA) e 336/2021 (FMS) 
 

 

 (Razão Social)  ___________________________________________________________________ 

CNPJ/MF Nº ______________________________________________________________ 

Sediada_________________________________________________________________________ 

(Endereço Completo) 

Declara, sob as penas da lei, que na qualidade de proponente de procedimento licitatório sob 

a modalidade_______________nº_______, instaurada pela Prefeitura Municipal de Alfenas, não 

integra nosso corpo social, nem nosso quadro funcional empregado público ou membro 

comissionado de órgão direto ou indireto da Administração Municipal. 

Por ser verdade, firmamos o presente. 

Data _______ 

Local________________ 

Nome do declarante _________________ 

RG____________________ 

CPF___________________OBS. Esta declaração deverá ser emitida em papel timbrado da 

empresa proponente e carimbada com o número do CNPJ. 
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ANEXO IX – MINUTA DO CONTRATO  
 

TERMO DE CONTRATO nºxx/2022, QUE FAZEM ENTRE SI 

O(A).......................................................... E A EMPRESA 

.............................................................   

 

A PREFEITURA MUNICIPAL DE ALFENAS/MG, com sede na Praça Fausto Monteiro, nº347, centro de 

Alfenas/MG, inscrita no CNPJ sob o nº18.243.220/0001-01, neste ato representado pelo Secretário 

Municipal de Educação,  Sr. Evandro Lúcio Correa, bem como pela Secretária Municipal de Saúde, Deyv 

Cabral de Assis, ambos nomeados pela Portaria nº387/2021, doravante denominada CONTRATANTE, e 

o(a) .............................. inscrito(a) no CNPJ/MF sob o nº ............................, sediado(a) na 

..................................., em ............................. doravante designada CONTRATADA, neste ato representada 

pelo(a) Sr.(a) ....................., portador(a) da Carteira de Identidade nº ................., expedida pela (o) 

.................., e CPF nº ........................., tendo em vista o que consta no Processo nº335/2021 (PMA)e 336/2021 

(FMS) e em observância às disposições da Lei nº 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei nº 10.520, de 17 de 

julho de 2002 e na Lei nº 8.078, de 1990 - Código de Defesa do Consumidor, do Decreto nº 7.892, de 23 de 

janeiro de 2013, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregão nº 088/2021,  

mediante as cláusulas e condições a seguir enunciadas. 
 
1. CLÁUSULA PRIMEIRA – OBJETO. 

1.1. O objeto do presente Termo de Contrato é a prestação de serviços de locação de equipamentos de 

reprodução de cópias monocromáticas e policromáticas, incluindo manutenção técnica preventiva e 

corretiva, com fornecimento de peças e materiais necessários e transporte, conforme especificações e 

quantitativos estabelecidos no Termo de Referência, anexo do Edital. 
 
  
2. CLÁUSULA SEGUNDA – VIGÊNCIA. 

2.1. O prazo de vigência deste Termo de Contrato é aquele fixado no Termo de Referência, com início na 

data de ____/____/______ e encerramento em ____/____/______, prorrogável na forma do art. 57, §1º, da 

Lei nº 8.666, de 1993. 
 

3. CLÁUSULA TERCEIRA – PREÇO. 
 

3.1. O valor do presente Termo de Contrato é de R$ ............ (...............). 

3.2. No valor acima estão incluídas todas as despesas ordinárias diretas e indiretas decorrentes da 

execução contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciários, 

fiscais e comerciais incidentes, taxa de administração, frete, seguro e outros necessários ao cumprimento 

integral do objeto da contratação. 
 

4. CLÁUSULA QUARTA – DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA. 
 

4.1. As despesas decorrentes desta contratação estão programadas em dotação orçamentária própria, 

prevista no orçamento da União, para o exercício de 2022, na classificação abaixo: 
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Classificação 

Institucional 

Funcional Programática Elemento da 

Despesa 

N.° da Despesa 

01.06.05 004.129.0001.2.006  

3.3.90.39 

101/2022 

R$ 20.000,00 

01.14.01 012.122.0002.2.123 3.3.90.39 402/2022 

R$300.000,00 

01.14.07 012. 361.0013.2.124 3.3.90.39 442/2022 

R$ 226.500,00 

01.14.07 012.361.0013.2.1148 3.3.90.39 459/2022 

R$200.000,00 

01.12.04 004.122.0001.2.039 3.3.90.39 315/2022 

R$ 200.000,00 

 

Dotações Fundo Municipal de Saúde: 

 

5. CLÁUSULA QUINTA – PAGAMENTO. 
 

5.1Contraprestação mensal, a medida do consumo, com prazo de pagamento de 21 (vinte e um) dias, da 

apresentação da nota fiscal com programação da Secretaria M. de Fazenda. 

5.2. A nota fiscal /fatura deverá constar o(s) numero (s) da(s) ordem (ens.) de fornecimento parcial (is) 

emitida pelo setor de compras desta Prefeitura. 

5.3. Sobre a fatura incidirão os tributos legalmente instituídos e multas que eventualmente vierem a ser 

aplicadas. Sendo a licitante vencedora isenta ou beneficiada de redução de alíquota de qualquer imposto, 

taxa ou de contribuição social ou ainda optante pelo SIMPLES, deverá apresentar junto com a fatura, 

copia comprovante respectivo. 

 
6. CLÁUSULA SEXTA – REAJUSTE. 
 

6.1. A avença a ser firmada poderá sofrer reajuste de preços, obedecendo as seguintes regras: 

6.1.2 O primeiro reajustamento poderá ocorrer após decorridos 12 (doze) meses, contados da data de 

assinatura do contrato; 

6.1.3. Os reajustes subsequentes ocorrerão decorridos 12 (doze) meses, a contar da data do primeiro 

reajustamento; 

6.1.4. O reajuste será com base no IPC-A, sobre o valor deste contrato, desde que esteja compatível com 

valor de mercado; 

6.1.5. Caso ocorra a extinção do IPC-A, o novo índice a ser aplicado será o Índice por ele substituído; 

6.1.6. O valor contratual poderá ser reajustado para mais ou para menos, de acordo com a variação do 

índice. 

Classificação 

Institucional 

Funcional Programática Elemento da Despesa N.° da Despesa 

02.10.01 010.122.0003.2.096 3.3.90.39 23/2022 

R$30.000,00 

02.10.02 010.301.0014.2.191 3.3.90.39 97/2022 

R$30.000,00 

02.10.04 010.304.0014.2.099 3.3.90.39 171/2022 

R$20.000,00 
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7. CLÁUSULA SÉTIMA – GARANTIA DE EXECUÇÃO. 
 

7.1. Não haverá exigência de garantia de execução para a presente contratação. 
 
8. CLÁUSULA OITAVA - ENTREGA E RECEBIMENTO DO OBJETO. 
 

8.1. As entregas deverão ser conforme solicitação do Setor Requisitante. 

 
9. CLAÚSULA NONA – FISCALIZAÇÃO. 
 

9.1.O acompanhamento e a fiscalização da execução contratual, bem como quanto à qualidade das 

maquinas e das cópias, fica a cargo se servidor a ser designado pela Contratante para essa finalidade e, 

na falta deste, por seu substituto, a quem caberá, também, dirimir as dúvidas que surgirem durante a 

execução dos serviços. 

9.2. O fiscal deste contrato deve ter a experiência necessária para acompanhamento e controle durante a 

execução dos serviços. 

9.3. A verificação da adequada prestação do serviço deve ser realizada conforme critérios estabelecidos. 

9.4. O descumprimento total ou parcial das demais obrigações e responsabilidades assumidas pela 

CONTRATADA ensejará na aplicação das sanções administrativas previstas neste instrumento 
 
10. CLÁUSULA DÉCIMA – OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA. 
 
10.1. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA: 

10.2. Instalar no mínimo 50 equipamentos novos sem uso anterior quando e onde for solicitado pelas 

Secretarias; 

10.3.  Fornecer de todos equipamentos necessários para execução do mesmo como: manutenção técnica 

preventiva e corretiva, fornecimento de todas as peças, partes ou componentes necessários, bem como 

todo o suprimento, incluindo os materiais de manutenção e limpeza, transporte dos equipamentos, 

exceto o papel destinado a extração de copias e mão de obra para operação do equipamento; 

10.4.  Emitir relatórios contendo a quantidade de material e do serviço prestado juntamente com a nota 

fiscal. 

10.5. Responsabilizar-se integralmente pelo fornecimento dos materiais necessários para manutenção 

preventiva e ou revisão nos termos da legislação vigente e exigências contidas no Termo de Referência, 

observadas as especificações, normas e outros detalhamentos; quando for o caso ou no que for aplicável, 

fizer cumprir, por parte de seus empregados e prepostos, as normas da Contratante; 

10.6. Acatar as decisões e observações feitas pela fiscalização da Contratante; 

10.7. Não transferir, no todo ou em parte, a execução do serviço; 

10.8. Fornecer o material solicitado no prazo estabelecido ou quando necessário o fornecimento, 

informando em tempo hábil qualquer motivo impeditivo ou que impossibilite assumir o estabelecido; 

10.9. Assumir inteira responsabilidade quanto à garantia e qualidade dos materiais reservando à 

Contratante o direito de recusá-lo caso não satisfaça aos padrões especificados; 

10.10. Manter, em compatibilidade com as obrigações assumidas, todas as condições de habilitação e 

qualificação exigidas, 
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10.11. Fornecer o material atendendo plena e satisfatoriamente ao especificado neste Termo de 

Referência; 

10.12.  Atender, de imediato, às solicitações relativas à substituição, reposição ou troca do fornecimento 

do material que não atenda ao especificado; 

10.13. Assumir a responsabilidade por todos os encargos e obrigações previstos na legislação decorrentes 

do fornecimento do material, obrigando-se a saldá-los na época própria; 

10.14. A inadimplência com referência aos encargos e obrigações estabelecidos não transfere a 

Contratante a responsabilidade pelo seu pagamento, nem poderá onerar o fornecimento, razão pela qual 

a Contratada renuncia expressamente a qualquer vínculo de solidariedade, ativa ou passiva, com a 

Contratante; 

10.15. Fornecer todas as tintas/tonners necessários na reprodução das copias. 

 
10.16. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE: 

10.17. Conferir a entrega dos equipamentos, embora a Contratada seja a única e exclusiva responsável 

pelo fornecimento nas condições especificadas. 

10.18.  Efetuar o pagamento à Contratada mediante a apresentação da respectiva nota fiscal, 

devidamente discriminada e atestada pelo setor próprio, por meio de crédito em conta corrente bancária; 

10.19. Atestar o adimplemento da obrigação, desde que satisfaça às exigências previstas neste Termo; 

10.20. Prestar as informações e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada; 

10.21. Proporcionar à Contratada as condições para que possa fornecer os equipamentos dentro das 

normas estabelecidas. 

10.22. Designar servidores para o acompanhamento e ateste dos serviços prestados pela prestadora de 

serviços. 
 
11. CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA – SANÇÕES ADMINISTRATIVAS. 
 

11.1.Comete infração administrativa, nos termos da Lei nº 10.520, de 2002, o licitante/adjudicatário que: 

 

11.1.1.Não assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando convocado 

dentro do prazo de validade da proposta; 

11.1.2.Não assinar a ata de registro de preços, quando cabível; 

11.1.3.Apresentar documentação falsa; 

11.1.4.Deixar de entregar os documentos exigidos no certame; 

11.1.5.Ensejar o retardamento da execução do objeto; 

11.1.6.Não mantiver a proposta; 

11.1.7.Cometer fraude fiscal; 

11.1.8.Comportar-se de modo inidôneo; 

11.2. O atraso injustificado ou retardamento na prestação de serviços objeto deste certame sujeitará a 

empresa, a juízo da Administração, à multa moratória de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso, até o 

limite de 10% (dez por cento), conforme determina o art. Nº 86, da Lei Nº 8666/93. 

11.3.A multa prevista neste ITEM será descontada dos créditos que a contratada possuir com a Prefeitura 

Municipal de Alfenas/MG, e poderá cumular com as demais sanções administrativas, inclusive com as 

multas previstas. 
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11.4. A inexecução total ou parcial do objeto contratado, a Administração poderá aplicar à vencedora, as 

seguintes sanções administrativas, nos termos do artigo Nº 87, da Lei Nº 8.666/93: 

11.4.1.Advertência por escrito; 

 

11.4.2.Multa administrativa com natureza de perdas e danos da ordem de até 20% (vinte por cento) sobre 

o valor total do contrato; 

 

11.4.3.Suspensão temporária de participação em licitação e impedimento de contratar com a Prefeitura 

Municipal de Alfenas/MG, por prazo não superior a 02 (dois) anos, sendo que em caso de inexecução 

total, sem justificativa aceita pela Administração da Prefeitura Municipal de Alfenas/MG, será aplicado 

o limite máximo temporal previsto para a penalidade 02 (dois) anos; 

 

11.4.4.Declaração de inidoneidade para licitar junto à Administração Pública, enquanto perdurarem os 

motivos determinantes da punição, ou até que seja promovida a reabilitação perante a própria 

autoridade que aplicou a penalidade, de acordo com o inciso IV do art. Nº 87 da Lei Nº 8.666/93, c/c art. 

Nº 7º da Lei Nº 10.520/02 e art. Nº 14 do Decreto Nº 3.555/00. 

 

11.4.5. Do ato que aplicar a penalidade caberá recurso, no prazo de 05 (cinco) dias úteis, a contar da 

ciência da intimação, podendo a Administração reconsiderar sua decisão ou nesse prazo encaminhá-lo 

devidamente informado para a apreciação e decisão superior, dentro do mesmo prazo. 

 

11.4.6 Serão publicadas na Imprensa Oficial, as sanções administrativas, deste edital, inclusive a 

reabilitação perante a Administração Pública. 

 

11.4.7. DA FRAUDE E DA CORRUPÇÃO - Os licitantes e o contratado devem observar e fazer observar, 

por seus fornecedores e subcontratados, se admitida à subcontratação, o mais alto padrão de ética 

durante todo o processo de licitação, de contratação e de execução do objeto contratual. 

 

11.4.8.PARA OS PROPÓSITOS DESTA CLÁUSULA, DEFINEM-SE AS SEGUINTES PRÁTICAS: 

 

a) PRÁTICA CORRUPTA: Oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente, qualquer 

vantagem com o objetivo de influenciar a ação de servidor público no processo de licitação ou na 

execução do contrato; 

 

b) PRÁTICA FRAUDULENTA: A falsificação ou omissão dos fatos, com o objetivo de influenciar o 

processo de licitação ou de execução do contrato; 

 

c) PRÁTICA CONLUIADA: Esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais licitantes, com 

ou sem o conhecimento de representantes ou prepostos do órgão licitador, visando estabelecer preços 

em níveis artificiais e não-competitivos;  

 

d) PRÁTICA COERCITIVA: Causar danos ou ameaçar causar dano, direta ou indiretamente, às pessoas 

ou sua propriedade, visando influenciar sua participação em um processo licitatório ou afetar a execução 

do contrato.  
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e) PRÁTICA OBSTRUTIVA: Destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas em inspeções ou fazer 

declarações falsas aos representantes do organismo financeiro multilateral, com o objetivo de impedir 

materialmente a apuração de alegações de prática prevista acima; atos cuja intenção seja impedir 

materialmente o exercício do direito de o organismo financeiro multilateral promover inspeção 
 

12. CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA – RESCISÃO. 
 

12.1. O PRESENTE TERMO DE CONTRATO PODERÁ SER RESCINDIDO: 

12.2. Por ato unilateral e escrito da Administração, nas situações previstas nos incisos I a XII e XVII do 

art. 78 da Lei nº 8.666, de 1993, e com as consequências indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem prejuízo 

da aplicação das sanções previstas no Termo de Referência, anexo ao Edital;  

12.3. Amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso II, da Lei nº 8.666, de 1993. 

12.4. Os casos de rescisão contratual serão formalmente motivados, assegurando-se à CONTRATADA o 

direito à prévia e ampla defesa. 

12.5. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisão administrativa 

prevista no art. 77 da Lei nº 8.666, de 1993. 

12.6. O TERMO DE RESCISÃO SERÁ PRECEDIDO DE RELATÓRIO INDICATIVO DOS SEGUINTES 

ASPECTOS, CONFORME O CASO: 

12.7. Balanço dos eventos contratuais já cumpridos ou parcialmente cumpridos; 

12.7.1. Relação dos pagamentos já efetuados e ainda devidos; 

12.7.2. Indenizações e multas. 
 
13. CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA – VEDAÇÕES. 
 

13.1.1. É VEDADO À CONTRATADA: 

13.1.2. Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operação financeira; 

13.1.3. Interromper a execução contratual sob alegação de inadimplemento por parte da 

CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei. 
 
14. CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA – ALTERAÇÕES. 
 

14.1. Eventuais alterações contratuais reger-se-ão pela disciplina do art. 65 da Lei nº 8.666, de 1993. 

14.2. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condições contratuais, os acréscimos ou 

supressões que se fizerem necessários, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial 

atualizado do contrato. 

14.3. As supressões resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderão exceder o limite 

de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato. 

 
15.  CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS. 
 

15.1. Os casos omissos serão decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposições contidas na Lei 

nº 8.666, de 1993, na Lei nº 10.520, de 2002 e demais normas federais de licitações e contratos 

administrativos e, subsidiariamente, segundo as disposições contidas na Lei nº 8.078, de 1990 - Código 

de Defesa do Consumidor - e normas e princípios gerais dos contratos. 
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16. CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA – PUBLICAÇÃO. 
 

16.1. Incumbirá à CONTRATANTE providenciar a publicação deste instrumento, por extrato, no Diário 

Oficial da União, no prazo previsto na Lei nº 8.666, de 1993. 
 

17. CLÁUSULA DÉCIMA SÉTIMA – FORO. 
 

17.1. É eleito o Foro da Comarca de Alfenas/MG para dirimir os litígios que decorrerem da execução 

deste Termo de Contrato que não possam ser compostos pela conciliação, conforme art. 55, §2º da Lei nº 

8.666/93. 

17.2. Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas (duas) 

vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.  
 
 

XXXXXXX/UF, .......... de.......................................... de 2022 

 
 

EVANDRO LÚCIO CORREA 
Secretário Municipal de Educação 

 
 

_________________________ 
Responsável legal da CONTRATADA 
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